Kravspesifikasjon for vaktmestertjenesten ved Norges forskningsrad

Arbeidstid

Vaktmesteroppgavene utfgres i Norges forskningsrads lokaler i Drammensveien 288, mandag til og med fredag fra kl. 07:00 til kl. 11:30 eller fra

kl. 08:00 til kl.12.30, avhengig av hvilke oppgaver som venter pa morgenen.

Oppgaver
Oppgaver Daglig | Ukentlig | Manedlig | Fortlgpende | Tidsbruk
Temming av etasjevise makuleringsmaskiner. X 1 time

Mgte- og konferanseromsmgblering etter avtale med mgtevert.
Vere behjelpelig for, under og etter arrangement ved behov.

Regelmessig etterstramming av lgse understell pa mgteromsstolene (Abel 1, 2 og 3) X
Varemottak, utpakking og uttransportering til avdelingene (IT og Kommunikasjon m.fl.), samt til
fjernlagrene. X
Henting av varer fra gavelager til resepsjonen.
Levere og hente sengetay fra renseriet pa CC Vest, til hvilerommene (manedlig).
Diverse reparasjons-, vedlikeholds- og malingsarbeider pa kontorer, mgterom og i fellesarealer.
e Bytte av kullsyrepatroner i te-kjgkkenene
e Tarke opp og resette vannalarmer
e Vedlikehold og igangsetting av avlgpspumper
e Utskifting av antibakteriell dispensere pa te-kjokkenene
e Hekte av & smare dgrhengsler, stramming av lgse dgrhandtak og utskifting av defekte/slitte X
laskasser.
e Montere og utplassere bordlamper
e Produsere og montere opp nye arbeidsplasskilt
e Hjelp til & 3pne/klippe sykkel-, skaplaser i garderober og pa kontoret
e Vedlikehold av El-syklene (smare kjedet og pumpe opp dekkene)
o Utskifting av defekte lyspzerer, lysrar og ngdlys i Forskningsradets lokaler
Internflyttinger, ommgbleringer, monteringsarbeider av bilder, hyller, og tavler. X

Kabling av nye arbeidsplasser med strem- og datakabler (som legges i stramper under bordene).

Etterfylling av farstehjelpsstasjonene, kontroll av fuktindikatoren pa konsertpianoet, skylle varmt
vann i alle kjgkkenvaskene for a rense avlgpspumpene.




Oppgaver Daglig | Ukentlig | Manedlig | Fortlgpende | Tidsbruk
Ettersyn og oppfalging av Forskningsradets branntekniske utstyr i henhold til sjekkliste fra KLP Ei-

endom. Ta ansvar for at dokumentasjon arkiveres etter fastsatte krav X

Ettersyn og oppfalging av Forskningsradets elektriske anlegg i henhold til sjekkliste fra KLP Eien-

dom. Ta ansvar for at dokumentasjon arkiveres etter fastsatte krav X

Ettersyn av makuleringsmaskinene, stavsuging, rens og smgring av knivene Y arlig
Justere samtlige termostater i vare lokaler pa varen og hgsten, slik at alle star pa anbefalt temperatur v &rli
+20°C, og for & unnga ungdvendig bruk av energi til nedkjgling av lokalene. g
Lasing av alle remningsdarer og kac bokser (etter evakueringsgvelser og reelle evakueringer) Arlig
Utskifting av batterier til Forskningsradets code handles, mgteromsklokker og sapedispensere. Arlig
Ansvar for mottak av juletraer, pasetting av juletrefot og lys. Nedpakking og lagring av julebelysning, Alig

julepynt og juletrefatter etter juletrefesten i januar. Og kasting av juletraerne i blandet avfall pa vare-
mottaket.

Overtids-/tilleggsarbeid ved interne flyttinger, oppussings- og vedlikeholdsarbeider, tilrettelegging og
rydding i forbindelse med ettermiddags- og kveldsarrangementer, julebord, sommerfest i regi av
Forskningsradet.

Uforutsette hendelser som f.eks. vannlekkasjer (kaffemaskiner og avlgpspumper), strambrudd, ngdsi-
tuasjoner (personskade og brann).

Listen er ikke uttsammende.




@gvrige krav

Tilbyder ma kunne:
e Stille erstatningsperson for vaktmesteren samme dag, ved sykdom, ferieavvikling, palagt kursdeltakelse og gvrig fraveer. Beskriv tilgang
pa erstatningspersonell.
Gi erstatningspersonen ngdvendig oppleering i arbeidsoppgavene ved Norges forskningsrad.
Stille med ekstramannskap innen 24 timer, ved stgrre internflyttinger og uforutsette hasteoppdrag.
Ma kunne stille med ekstramannskap ved starre arrangementer nar Forskningsradet har behov for det.

Bekoste ngdvendige arbeidskleer, tilstrekkelig opplering i bruk av Microsoft Office 2010 (Outlook, Excel og Word) og fremtidige MS
Office oppgraderinger, samt arlig elsikkerhetskurs for instruert personell.

Vaktmesteren ma vare fleksibel i forhold til:

e Overtidsarbeid ved interne mgbelflyttinger, oppussings og vedlikeholdsarbeider, tilrettelegging og rydding i forbindelse ettermiddags og
kvelds arrangementer i regi av Norges forskningsrad.

e Uforutsette hendelser (som for eksempel opptagrking og opprydning i forbindelse med vannlekkasjer).

Norges Forskningsrad holder ngdvendig utstyr og verktay.

Oppfolging fra kontraktspart

Tjenesteleverandgr skal ta initiativ til kvartalsvise oppfelgingsmeater for gjennomgang av vaktmestertjenesten. Det skal skrives referat fra mote-
ne.



