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1 Innledning

1.1 Om oppdragsgiver

Statens innkrevingssentral (SI) er en offentlig virksomhet med innfordring som
kjernevirksomhet. Virksomheten er en etat under Finansdepartementet og er etablert i Mo i
Rana med om lag 370 ansatte. For ovrig vises det til www.sismo.no nar det gjelder generell
informasjon om Statens innkrevingssentral.

1.2 Anskaffelsens formal og omfang

SI skal innga ny rammeavtale for oye- og synsundersgkelse og for synskorrigerende
hjelpemidler for arbeid ved dataskjerm.

Leveranderen skal dekke de krav som stilles til tjenesten i henhold til forskrift om
organisering, ledelse og medvirkning Kap. 14 Meldeplikt og helseovervaking § 14-4

Verdien av oppdraget er estimert til kr 600 000 eks mva.

1.3 Kontraktstype

For oppdraget skal det inngas rammeavtale med en leverander. Rammeavtalens varighet vil
veere 2 ar, med mulighet for forlengelse i ytterlige 2 ar.

Standardkontrakt for tjenestekjop vil bli benyttet

14 Kunngjering av anskaffelsen

Kunngjeringen ble sendt til Doffin pa dato angitt i pkt. 2.5.
2 Administrative bestemmelser

2.1 Anskaffelsesprosedyre

Denne anskaffelsen gjennomferes i henhold til lov 16. juli 1999 nr. 69 om offentlige anskaffelser (LOA)
og forskrift 7. april 2006 nr. 402 om offentlige anskaffelser (FOA).

Anskaffelsen gjennomferes som en dpen anbudskonkurranse i henhold til FOA del I og II. Denne
prosedyren gir alle interesserte leveranderer mulighet til a levere tilbud.

2.2 Oppbygging av konkurransegrunnlaget

Konkurransegrunnlaget bestér av to deler:
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Del 1 (dette dokument) inneholder prosedyrer og rammer som beskriver hvordan prosessen vil
forlope inntil kontraktstildelingen. Del 1 har felgende bilag;:

e Bilag A: HMS-egenerkleering.

¢ Bilag B: Egenerkleering autorisasjon optiker

e Bilag C: Egenerkleering — E-faktura

e Bilag D: Egenerkleering taushetsplikt

e Bilag E: Tilbudsbrev

e Bilag F: Forbehold og avvik

Leveranderen skal basere tilbudet pa de krav og betingelser som fremkommer i disse dokumentene.

2.3 Kontaktperson

Henvendelser vedrerende denne anskaffelsen skal skje via kommunikasjonsmodulen i Mercell

24 Sprak

All skriftlig og muntlig kommunikasjon i forbindelse med denne konkurransen skal forega pa norsk.
Sprékkravet gjelder ogsa selve tilbudet.

2.5 Fremdriftsplan
Anskaffelsen er planlagt gjennomfert i henhold til felgende fremdriftsplan.

Aktivitet Dato

Kunngjering i Doffin 27.05.2014

Frist for & stille spersmal til konkurransegrunnlaget 16.06.2014 kl. 16.00
Tilbudsfrist 20.06.2014 kI. 12.00
Tilbudsapning 20.06.2014
Tilbudsevaluering Uke 26
Kontraktstildeling 01.07.2014
Karensperiode 11.07.2014
Kontraktsignering 14.07.2014

2.6 Tilbudskonferanse
Det vil ikke bli avholdt tilbudskonferanse.

2.7 Rettelse, supplering og/eller endring av konkurransegrunnlaget

Innen tilbudsfristens utlep har oppdragsgiveren rett til & foreta rettelser, suppleringer og endringer av
konkurransegrunnlaget som ikke er vesentlige.

Rettelser, suppleringer og/eller endringer i konkurransegrunnlaget vil bli kunngjort pa Doffin senest 6
dager for tilbudsfristens utlep.

2.8 Spersmal til konkurransegrunnlaget

Eventuelle sporsmal leveranderene matte ha til konkurransegrunnlaget ma fremmes innen fristen
oppgitt i pkt. 2.5.
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Spersmal skal sendes via kommunikasjonsmodulen i Mercell ( referanse til portal oppgitt i punkt 5.2)
Alle spersmal vil bli besvart i anonymisert form og gjort tilgjengelig for alle som har registrert seg for
mottak av konkurransegrunnlaget i Mercell i god tid fer tilbudsfristens utlep.

2.9 Leveranderens deltakelseskostnader

Kostnader som leveranderen padrar seg i forbindelse med utarbeidelse, innlevering, eller oppfelging
av tilbudet og anskaffelsesprosessen forgvrig vil ikke bli refundert.

Deltakelse vil ikke pa noen mate forplikte oppdragsgiver til 4 innga kontrakt med leveranderen, eller
involvere oppdragsgiveren i skonomiske forpliktelser.

210 Returnering av tilbud

Oppdragsgiveren vil ikke returnere leveranderenes tilbud.
3 Konfidensialitet og offentlighet

3.1 Taushetsplikt

Informasjon som partene blir kjent med i forbindelse med konkurransen og gjennomferingen av
kontrakten skal behandles konfidensielt, og ikke gjores tilgjengelig for utenforstdende uten samtykke
fra den annen part. Taushetsplikten er likevel ikke mer omfattende enn det som folger av
forvaltningsloven, jf. lov 10. februar 1967 eller tilsvarende sektorspesifikk regulering, samt etter
offentleglova, se pkt. 3.2 nedenfor.

3.2 Offentlighet

Inntil valg av leverander er gjort kan det nektes innsyn i tilbud og anskaffelsesprotokoll, jf. lov 19. mai
2006 nr. 16 om rett til innsyn i dokument i offentleg verksemd (offentleglova) § 23.

Etter at valg av leverander er gjort er tilbud og protokoller som utgangspunkt apne for innsyn. Det er
likevel gjort noen unntak fra innsynsretten i offentleglova. Av disse unntakene er unntaket for innsyn
i opplysninger som er underlagt taushetsplikt i lov eller i medhold av lov, jf. offentleglova § 13, jf.
forvaltningsloven § 13. Tilbyderne skal levere en oversikt over hvilke opplysninger de meiner er
unntatt innsyn, samt signere egenerkleering pa at oppdragsgiveren er fritatt fra taushetsplikt i forhold
til opplysninger som ikke er seerskilt identifisert som taushetspliktige i tilbyderen sin opplisting. Mal
for dette er vedlagt i Del 1 Bilag D. Ved krav om innsyn skal oppdragsgiveren uavhengig av dette
vurdere hvor vidt opplysningene er av en slik art at oppdragsgiveren plikter a nekte innsyn, jf.
offentleglova § 29.

Oppdragsgiver er palagt & felge prinsippet om merinnsyn, jf. offentleglova § 11.
4 Krav til tilbudet

4.1 Krav til tjenesten

De fleste ansatte ved SI har arbeidsoppgaver knyttet til pc. Risiko for overbelastning av oye
og syn er til stede.

Leveranderen skal yte tjenester etter forskrift om organisering, ledelse og medvirkning Kap.
14 Meldeplikt og helseovervaking § 14-4 Undersgkelse av arbeidstakers syn ved arbeid ved
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dataskjerm. Det onskes videre at leverander spesifiserer tilbud pa synskorrigerende
hjelpemidler (briller).

Folgende ma leveres:
Synsundersokelse

Synsundersokelsen md inkludere alle nedvendige undersokelser av synet, ogsa
trykkmalinger, syebunnsfotografering og eventuelt synsfeltmalinger.

Synskontroll ved nytilsetting Innen 8 uker fra tiltredelse (15 stk i 2013)

Synskontroll ansatte under 40 ar Hvert 3 ar (91 stk pr. mai 2014)
Synskontroll for ansatte mellom 40 — 60 ar Hvert 2 ar (249 stk pr mai2014)
Synskontroll for ansatte over 60 ar Hvert 3 ar (32 stk pr mai 2014)

Ut over dette ma leveranderen pa foresporsel kunne foreta synsundersokelser. Ventetid ma
da ikke veere lengre enn 2 uker.

Terminalbriller
Det skal gis tilbud pa et relevant utvalg av innfatninger til bruk for terminalbriller for
kvinner og menn. Innfatningene skal tilfredsstille gjennomsnittlig kvalitet.

Terminalbrillene kan veere bade enstyrke- og flerstyrke. Hvis annet ikke er avtalt, skal
glassene veere av plast med antifleksbehandling og herdebelegg. Arbeidsomkostninger ma
veere inkludert.

Lysmalinger
Det ma pa foresporsel kunne foretas lysmalinger pa arbeidsplassen.

Journal

Det er et krav at leverander oppretter journal pa hver ansatt, at denne er ajourfort og at
denne kan overbringes til en annen leverander dersom kontrakt pa et senere tidspunkt etter
konkurransegrunnlag skulle tilfalle en annen leverander.

Vi ensker at tilbyder skal lage en utdypende beskrivelse, basert pa sine erfaringer og sin
forstaelse av oppdraget.

Kontorsted
100 % av de ansatte ved SI har sitt arbeidssted i Mo i Rana.

Leveranderen ma kunne betjene ansatte innenfor en radius av ca 5 km fra SIs lokaler.

Fast kontaktperson
Leveranderen skal ha en fast kontaktperson til radighet i avtaleperioden.
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4.2 Tilbudsstruktur

Tilbudet skal inneholde folgende dokumentasjon som skal struktureres iht. folgende inndeling;:

Seksjon Dokumentasjon:
nr.

Tilbudsbrev som skal inneholde folgende: (Bilag E)
1.1 Referanse til konkurransegrunnlagets navn og nummer.
1.2 Leveranderens adresse, telefon- og faksnummer, organisasjonsnummer.
1.3 Leveranderens kontaktperson med telefonnummer og e-post adresse.
1.4 Bekreftelse pa tilbudets vedstaelsesfrist, jf. pkt. 4.4

1.5 Forpliktende underskrift fra en person med myndighet til & signere pa vegne av
leveranderen.

Dokumentasjon av kvalifikasjonskrav:

2. 2.1 Skatteattester jf. pkt. 6.2

2.2 HMS-egenerklering jf. pkt. 6.2

2.3 Egenerkleering autorisasjon jf.pkt 6.2

2.4 Egenerkleering faktureringslesning jf.pkt 7.2

2.5 Dokumentasjon av leveranderens organisatoriske og juridiske stilling, jf. pkt. 6.3
2.6 Dokumentasjon av leveranderens skonomiske og finansielle stilling, jf. pkt. 6.4

2.7 Dokumentasjon av tekniske og faglige kvalifikasjoner, jf. pkt. 6.5

3. | Dokumentasjon av tildelingskriterier, jf. pkt. 7.1

Eventuelle forbehold eller endringer til konkurransegrunnlaget eller kontrakten, jf. pkt. 4.8 og Bilag
F.

5. | Eventuell taushetsbelagt informasjon, jf. pkt. 3.2 og Bilag D.

Annen relevant informasjon

4.3 Tilbudsformat

Dokumentasjonen skal leveres i PDF-format, eller tilsvarende.

4.4 Vedstaelsesfrist
Tilbudets vedstaelsesfrist skal vaere 23.09. 2014. k1 00.00

4.5 Kontrakt
Mal standardkontrakt for tjenestekjop vil bli benyttet ved kontraktsutarbeidelse.

4.6 Tilbud pa hele eller deler av leveransen

Det er ikke anledning til & gi tilbud pa deler av anskaffelsen.

4.7  Alternative tilbud
Det er ikke anledning til & gi alternative tilbud

4.8 Forbehold og endringer

Vesentlige forbehold og endringer vil fore til avvisning av tilbudet.
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Forbehold og endringer skal angis presist og entydig slik at oppdragsgiveren kan evaluere tilbudet
uten a ta kontakt med leveranderen. Forbehold og endringer skal pa en klar og utvetydig mate
referere til relevant vedlegg og punkt i konkurransegrunnlaget, og skal inntas som vedlegg til
tilbudet, jf. pkt. 4.2 nr. 4 og Bilag F.

Leveranderen skal tydelig angi hvilke konsekvenser eventuelle forbehold og endringer har for
ytelsen, prisen og/eller andre forhold ved tilbudet.

4.9 Tilbakekalling av tilbud

Et tilbud kan tilbakekalles eller endres inntil tilbudsfristens utlep. Tilbakekalling skal skje skriftlig.
Endring av tilbudet er & betrakte som et nytt tilbud.

410 Avvisning av tilbud

Avvisningsreglene i FOA §§ 11-10 til 11-12 komme til anvendelse. Vi anmoder leveranderene om &
gjore seg kjent med disse.

5 Tilbudslevering

5.1 Tilbudsfrist
Tilbudet skal veere oppdragsgiver i hende senest innen tilbudsfristen angitt i pkt. 2.5.

Tilbudsfristen er absolutt. For sent innleverte tilbud vil bli avvist.
Leveranderen beerer risikoen for feil eller forsinkelser i forsendelsen.

5.2 Leveringsmate og leveringsadresse

Tilbudet skal leveres via Mercells portal (www.mercell.no).

5.3 Tilbudsregistrering og tilbudsdpning

Tilbudene blir registrert og pafert mottakstidspunkt nar de innregistreres i Mercell-portalen.

Tilbudsapningen vil bli foretatt av minimum to representanter fra oppdragsgiveren i fellesskap. Det
vil ikke bli avholdt offentlig tilbudsapning.

6 Kbvalifikasjonskrav

6.1 Om kvalifikasjonskravene

Leveranderen méa oppfylle kravene opplistet under for & kunne veere kvalifisert for deltakelse i
konkurransen. Det er kun kvalifiserte leveranderer som vil fa sine tilbud evaluert.

Leveranderene er ansvarlig for a levere all dokumentasjon som ettersperres nedenfor som
dokumentasjon for de krav som er stilt. Manglende dokumentasjon eller mangelfulle opplysninger
kan fore til at tilbudet blir avvist, jf. FOA § 11-10.

Versjon 3.1.2 OM-3013 Side 9 av 19


http://www.mercell.no/

6.2 Obligatoriske krav

otatens
innkrevingssentral

Kvalifikasjonskrav

Dokumentasjonskrav Sjekkliste

Tilbyder ma ha ordnede forhold
med hensyn til skatte- og
merverdiavgiftsbetaling.

Skatteattest for henholdsvis
skatt og merverdiavgift som
ikke er eldre en 6 maneder D
regnet fra tilbudsfristen.
(Skejma RF -1244 utstedt av
skattekontoret)

Tilbyder skal ha ordnede forhold
med hensyn til Helse, Miljo og
Sikkerhet (HMS)

Utfylt og signert HMS-
egenerklering i henhold til FOA D
vedlegg 2. Benytt gjerne vedlagte
mal, se del 1 bilag A.

Tilbyder mé inneha minst en Egenerkleering

personen som er autorisert som Bilag B D
optiker

Tilbyder ma kunne levere Egenerkleering

elektronisk faktura til SIs Bilag C

fakturamottak i Elektronisk
handels-format (EHF)

Merk: Tilbyder ma selv beere
kostnader leveranse av elektronisk
faktura matte medfore .

6.3 Krav til organisatorisk og juridisk stilling

KRAV

DOKUMENTASJONSKRAV

Leveranderen skal veere et lovlig
etablert foretak.

e Firmaattest.

6.4 Krav til ekonomisk og finansiell stilling

KRAV

DOKUMENTASJONSKRAV

Leveranderen skal ha tilstrekkelig
finansiell styrke til & kunne oppfylle
kontrakten.

Kredittrating
Erkleering om foretakets omsetning de siste &rene med
relevans for denne kontrakt.
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6.5 Krav til tekniske og faglige kvalifikasjoner

KRAV DOKUMENTASJONSKRAV
Leveranderen skal ha tilstrekkelig Det skal gis en kort og overordnet beskrivelse av
gjennomferingsevne. virksomheten, herunder:

e Opversikt over foretakets totale bemanning
¢ Redegjorelse vedrorende foretakets
kvalitetssikringssystem/-styringssystem

7 Tildelingskriterier og evaluering

7.1 Tildelingskriterier

Kontrakten tildeles den leveranderen som har det gkonomisk mest fordelaktige tilbud basert pa

kriteriene nedenfor.

Tildelingskriterium Dokumentasjon Vekt
Kvalitet CV for tilbud personel

e Kompetanse Beskrivelse, basert pa

. . . 30-40 %

e Erfaring sine erfaringer og

o Kapasitet forstdelse av oppdraget.
Pris Pris ma oppgis spesifisert

S dersokel
*  cyhsuhderspkelse pa synsundersokelser 60 - 70%

¢ Innfatning
e Glass

innfating og glass

7.2 Evaluering

Alle godkjente tilbud vil bli evaluert med score, hvor 6 er heyest og 0 er lavest.

8 Avslutning av konkurransen

8.1 Avlysning av konkurransen og totalforkastelse

Oppdragsgiver forbeholder seg retten til a avlyse konkurransen eller forkaste alle tilbud, dersom det
foreligger saklig grunn, jf. FOA § 13-1.

8.2 Meddelelse om valg av leverander og karensperiode

Oppdragsgiver informerer alle leveranderer skriftlig og samtidig om hvem oppdragsgiveren har til

hensikt & tildele kontrakt til sa snart valg av leverander er gjort.

Versjon 3.1.2
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Meddelelsen vil inneholde en begrunnelse for valget og angi karensperioden fra tildelingen gjores
kjent til kontraktsignering er planlagt gjennomfert (kontraktsinngaelsen).

Dersom oppdragsgiveren finner at tildelingsbeslutningen ikke er i samsvar med kriteriene for valg av
leverander kan beslutningen annulleres frem til kontrakt er inngatt.
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Bilag A

Egenerklering om helse, miljo og sikkerhet (HMS)

Denne bekreftelsen gjelder:

Virksomhetens Organisasjonsnr/
navn Fodselsnr
Adresse Land*
Postnummer Poststed

Jeg bekrefter med dette at denne virksomheten arbeider systematisk for & oppfylle kravene i helse-,
miljo- og sikkerhetslovgivningen og ved det tilfredsstiller kravene i forskrift om systematisk helse-,
milje- og sikkerhetsarbeid i virksomheten (internkontrollforskriften).!

Jeg bekrefter at virksomheten er lovlig organisert i henhold til gjeldende skatte- og
arbeidsmiljeregelverk nar det gjelder ansattes faglige og sosiale rettigheter. Jeg aksepterer at
oppdragsgiver etter anmodning vil bli gitt rett til & gjennomga og verifisere virksomhetens system for
ivaretakelse av helse, miljo og sikkerhet.

Dato Daglig leder

Jeg bekrefter med dette at det er iverksatt systematiske tiltak for a oppfylle ovennevnte krav i helse-,
milje- og sikkerhetslovgivningen.

] Ingen ansatte

Dato Representant for de ansatte

! Fastsatt ved kgl.res. 6. desember 1996 nr. 1127 i medhold av lov 17. juni 2006 nr. 62 om og arbeidsmiljg, arbeidstid og stillingsvern m.v.
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Bilag B

Egenerklaeringsskjema autorisasjon optiker

Denne bekreftelsen gjelder:

Virksomhetens Organisasjonsnr/
navn Fodselsnr
Adresse Land*
Postnummer Poststed

Bedriften bekrefter a ha autorisasjon for & praktisere som optiker

Dato Daglig leder
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Bilag C

Egenerklering - E-faktura

Denne bekreftelsen gjelder:

Virksomhetens Organisasjonsnr/
navn Fodselsnr
Adresse Land*
Postnummer Poststed

Egenerkleering for teknikse lgsninger for e-faktura

Leveranderen er kjent med at oppdragsgiver benytter e-faktura under denne kontrakten og at det
derfor stille karv om at leveranderen utstender Efaktura i EHF.

Leveranderer bekrefter at leveranderen vil fa pa plass tenkiske losninger for e-faktura innen
kontraktstidens start.

Undertengnede leverander erkleerer med dette at at nevnte forpliktelser blir overholdt.

Dato Daglig leder
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Bilag D
Taushetsplikte opplysninger og egenerklaering om bortfall av
taushetsplikt

SETT ETT KRYSS:
L] Tilbudet inneholder ingen opplysninger som er unntatt fra innsyn etter offentleglova § 13.
] Vi mener tilbedet inneholder folgende taushetsplikte opplysninger som skal veere unntatt fra

innsyn etter offentleglova § 13*:

Ref.nri Aktuelle opplysninger Begrunnelse for at det skal
tilbudet nektes innsyn i disse

* Merk at ved krav om innsyn skal oppdragsgiveren pa selvstendig grunnlag vurdere hvor vidt
opplysningene er av en slik art at oppdragsgiveren plikter & nekte innsyn i disse, jf. offentleglova § 29.

EGENERKLZARING

Vi erkleerer med dette at alle aktuelle opplysninger i vart tilbud som vi regner som unntatt fra innsyn
etter offentleglova er presist oppgitt i tabellen over. Vi fritar med dette oppdragsgiveren fra evt.
taushetsplikt etter offentleglova § 13 for alle andre opplysningar enn de som er klart er identifisert
over, og aksepterer at det blir gitt fullt innsyn i alle andre opplysninger enn de som er identifisert i
tabellen over.

Sted og dato Signatur og evt. stempel

Navn med blokkbokstaver
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Bilag E
Tilbudsbrev

TIL:

[Oppdragsgivers navn og adresse]

FRA:

Virksomhetens navn:

Organisasjonsnummer:

Postadresse:

Kontaktperson:

Telefonnummer:

E-postadresse:

otatens
innkrevingssentral

NB: Selskapets navn og organisasjonsnummer ma vere i samsvar med det som er oppgitt i

firmaattesten.

Tilbud pa [navn pa konkurransen]

Viser til forespersel [navn pa konkurransen] kunngjort pa Doffin/Ted [dato] og tilbyr herved & levere

[tjenester / materiell].

Vi bekrefter at vi har satt oss grundig inn i konkurransedokumentene.

Vi bekrefter at tilbudet er i overensstemmelse med regler for anskaffelsen med vedlegg og at alle
forhold, krav og vilkér er akseptert med mindre det er tatt forbehold i henhold til bestemmelsene i

konkurransegrunnlagets punkt 5.7. og bilag G Forbehold og avvik er fylt ut.

Vi vedstar vart tilbud frem til [dato og klokkeslett]. Tilbudet kan aksepteres av [oppdragsgiver] nar

som helst fram til utlep av vedstaelsesfristen.

Signert av bemyndiget representant for tilbyder som ogsa er bemyndiget til & underskrive kontrakt.

Sted/ dato ,2014

Signatur:

Tittel:
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BILAGF
TILBYDERS FORBEHOLD OG AVVIK

Dette bilaget skal benyttes dersom Tilbyder har tatt forbehold i tilbudet eller at det inneholder avvik i
forhold til konkurransegrunnlagets bestemmelser. Ved konkurranse med forhandling (slettes ved
anbudskonkurranser): Innholdet i Bilag G kan bli gjenstand for forhandlinger og omforente forbehold
og avvik tas inn i angjeldende bestemmelser i kontrakten. Bilag G skal derfor ikke finnes som eget
vedlegg til kontrakten. Om anbudskonkurranse: Oppdragsgiver gjor oppmerksom pa at vesentlige
forbehold og avvik kan medfere avvisning fra konkurransen, jf. FOA § 11-11 og § 20-13.

1 Tilbyders forbehold

Viktige forutsetninger som tilbyder har lagt til grunn for utarbeidelse av kalkyler, lesninger m.v. skal
samlet angis her.

2 Tilbyders avvik

Dersom tilbyders losning avviker fra konkurransegrunnlagets bestemmelser og betingelser skal det
oppgis samlet i dette vedlegg. For hvert enkelt avvik (en tabell pr avvik), skal felgende tabell fylles ut:

Avvik nr 1:
Henvisning til dokument/bestemmelse: Angi hvilket dokument/del i konkurransegrunnlaget
avviket gjelder:
Bestemmelsen lyder: Sett inn den konkrete teksten som avviket knytter seg til.
Foreslas endret til: Sett inn den tekst som foreslas a gjelde i stedet for
gjeldende tekst.
Begrunnelse for endring:
Konsekvens pris:
Konsekvens fremdrift:
Qvrige kommentarer:
Avvik nr 2:
Henvisning til dokument/bestemmelse: Angi hvilket dokument/del i konkurransegrunnlaget
avviket gjelder:
Bestemmelsen lyder: Sett inn den konkrete teksten som avviket knytter seg til.
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Foreslas endret til:

Sett inn den tekst som foreslas a gjelde i stedet for
gjeldende tekst.

Begrunnelse for endring:

Konsekvens pris:

Konsekvens fremdrift:

Qvrige kommentarer:
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