
 

HOTELL FOR UNGDOMMENS 

KIRKEMØTE 2024-2027 

BILAG 1 
OPPDRAGSGIVERS KRAVSPESIFIKASJON 

  



 
 

1 Type krav 
Alle kravene i kravspesifikasjonen vil være en av følgende tre kravstyper: 

1.1 SKAL-krav (S) 
Minimumskrav til leveransen. 

Manglende oppfyllelse av et S-krav er normalt et vesentlig avvik fra kravspesifikasjonen. Hvorvidt 

eventuelle avvik innebærer et vesentlig avvik fra konkurransedokumentene som medfører 

avvisning, vil vurderes iht. forskrift om offentlige anskaffelser (FOA) § 9-6 (1) bokstav b. 

• S-krav blir ikke evaluert ut over oppfylt/ikke oppfylt, og tilhører derfor ingen av 

tildelingskriteriene 

• Oppdragsgiver understreker at S-krav er minimumskrav/absolutte krav i denne 

konkurransen 

• Besvarelse av kravene skal inntas i Bilag 2 – Leverandørens løsningsbeskrivelse 

1.2 SKAL og BESKRIV-krav (S*) 
Minimums- og evalueringskrav. 

Manglende oppfyllelse av et S*-krav er normalt et vesentlig avvik fra kravspesifikasjonen. Se 

punkt 1.1 om avvisning. Oppdragsgiver vil i tillegg evaluere meroppfyllelse av S*-krav under 

punkt 5 Miljø og 6 Beliggenhet, opp mot tildelingskriteriet «Miljø». 

• S*-krav tilhører tildelingskriteriet «Miljø», jf. Konkurransegrunnlagets punkt 9.1  

• Oppdragsgiver understreker at S*-krav er minimumskrav/absolutte krav i denne 

konkurransen, men meroppfyllelse av kravet vil inngå i evalueringen av «Miljø» 

• Besvarelse av kravene skal inntas i Bilag 2 – Leverandørens løsningsbeskrivelse 

1.3 BØR-krav (B) 
Evalueringskrav. 

Oppdragsgiver vil evaluere leverandørens besvarelse av B-krav opp mot tildelingskriteriene 

«Miljø» og «Kvalitet». Manglende oppfyllelse av B-krav vil ikke medføre avvisning av tilbudet. 

• B-krav tilhører tildelingskriteriene «Miljø» og «Kvalitet», jf. Konkurransegrunnlagets punkt 

9.1  

• Besvarelse av kravene skal inntas i Bilag 2 – Leverandørens løsningsbeskrivelse 

  



 
 

2 Generelt 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 2.1 

S Hotellet må ha tilgjengelig kapasitet og oppfylle alle konkurransens krav under 

datoene for gjennomføring av Ungdommens kirkemøte i perioden 2024-2027. 

 

2024:  4. oktober – 7. oktober 

2025:  3. oktober – 6. oktober 

Opsjonsår: 

2026:  2. oktober – 5. oktober 

2027: 8. oktober – 11. oktober 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 2.2 

S Leverandøren skal være tilknyttet en lærlingordning og én eller flere lærlinger skal 

delta i arbeidet med gjennomføring av kontrakten. Dersom leverandøren ikke får 

tak i lærlinger, må leverandøren dokumentere at de aktivt har forsøkt å få tak i 

lærlinger. 

 

3 Fasiliteter 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.1 

S Hotellet skal ha soveplasser til minimum 100 personer under hele arrangementet. 

Dette innebærer minimum 25 tilgjengelige enkeltrom og dobbelt-/tremannsrom til 

resterende personer. Rommene skal ha eget bad med do og dusj.  

 

Det gjøres oppmerksom på at estimerte antall personer vil variere fra år til år, men 

det anslås at det vil være behov for soveplasser til mellom ca. 70 og 100 personer. 

Antallet enkeltrom og dobbelt-/tremannsrom det er behov for vil variere 

tilsvarende. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.2 

S Hotellet skal, fra dagen før arrangementets første dag, ha soveplasser til 3 ansatte 

fra Kirkerådet og eventuelle deltakere som, på grunn av reisevei, må reise til 

arrangementet én dag før oppstart. Dette innebærer 4 enkeltrom og dobbelt-

/tremannsrom til ca. 6 personer. Rommene skal ha eget bad med do og dusj. 

 



 
 

Antallet personer det skal beregnes soveplass til etter dette kravet vil variere. 

Oppdragsgiver vil oversende en oversikt over antall personer krav 3.2 gjelder i god 

tid før arrangementet. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.3 

S Hotellets konferansesal (punkt 3.1) og komitérom (punkt 3.2) skal ha mulighet for 

luftregulering slik at god luftkvalitet opprettholdes både ved korte og lengre møter.  

 

Luftkvaliteten skal være tilpasset det antallet mennesker rommene er beregnet å ha 

kapasitet til. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.4 

S Hotellet skal ha stabilt internett med god hastighet. Det vil under arrangementet 

gjennomføres avstemninger over nett, og internettet må derfor ha kapasitet til å 

håndtere samtidig innlogging fra samtlige deltakere.  

 

Internettet skal være tilgjengelig og gratis for arrangementets deltakere. 

 

Kontaktperson fra leverandøren i forbindelse med teknisk bistand må være lett 

tilgengelig før og under alle møtene. 

 

3.1 Konferansesal 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.5 

S Hotellet skal ha tilgjengelig 1 konferansesal med plass til alle deltakere (ca. 100 

personer), sceneområde og opp til 6 små stands fra arrangementet første dag kl. 

09:00 til arrangementets siste dag kl. 15:00. 

 

Konferansesalen skal være utformet med klasseromsoppsett med tilstrekkelig plass 

mellom radene med bord for å sikre fremkommelighet i rommet. Bordradene skal 

bestå av bord med plass til 8-12 personer. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.6 

S Tilgangen på strøm i konferansesalen skal være god. Dette innebærer tilstrekkelig 

tilgang på stikkontakter og skjøteledninger til stands og til lading av PCer el. ved alle 

deltakerbord. 

 



 
 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.7 

S Konferansesalen skal ha et lydanlegg som kan benyttes under arrangementet til 

både taler og innlegg, og musikkinnslag.  

Lydanlegget skal bestå av høyttalere og både håndholdt- og myggmikrofon. Det er 

behov for minimum tre mikrofoner, henholdsvis én mikrofon på taleplass på 

sceneområdet, én håndholdt mikrofon til ordstyrer og én mygg. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.8 

S Konferansesalen skal ha tilgjengelig skjerm/skjermer som kan benyttes under 

arrangementet. Skjermen/-ene skal kunne brukes til presentasjoner ol. og de skal 

derfor være av slik størrelse at alle deltakerne i salen kan se innholdet tilstrekkelig. 

 

3.2 Komitérom 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.9 

S Hotellet skal ha tilgjengelig 4 komitérom med plass til 20-25 personer per rom fra 

arrangementet første dag kl. 09:00 til arrangementets siste dag kl. 15:00. 

 

Komitérommene skal være utformet med hestesko- eller styrebordoppsett som 

muliggjør møtevirksomhet. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.10 

S Tilgangen på strøm i komitérommene skal være god. Dette innebærer tilstrekkelig 

tilgang på stikkontakter og skjøteledninger til lading av PCer el. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.11 

S Komitérommene skal ha tilgjengelig skjerm som kan benyttes under arrangementet. 

Skjermen skal kunne brukes til presentasjoner ol. og de skal derfor være av slik 

størrelse at alle deltakerne i komitérommene kan se innholdet tilstrekkelig. 

 

 



 
 

3.3 Mingleområde 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.12 

S Hotellet skal ha et mingleområde (område for sosialisering) i nær tilknytning til 

konferansesal og komitérom. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.13 

B Mingleområdet bør være delt inn i ulike soner. Dette kan eksempelvis være soner 

med sittegrupper, minglebord eller åpne gulvsoner. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.14 

B I mingleområdet er det ønskelig med en «møtebar». Med «møtebar» menes en 

stasjon med kaffemaskin og forskjellig snacks som deltakerne kan benytte seg av 

under arrangementet. 

 

3.4 Universell utforming 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.15 

S Hotellet, og arrangementet i sin helhet, skal være tilgjengelig for samtlige deltakere. 

Dette innebærer at hotellet skal være utformet på en måte som ivaretar hele 

deltakergruppens variasjon i funksjonsevne. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.16 

S Dersom konferansesalen har et forhøyet sceneområde, skal det være 

rullestoltilgang til scenen. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 3.17 

S På sceneområdet i konferansesalen skal det legges til rette for at alle deltakere vil 

være like synlige. Dette innebærer at talestol/-pult skal kunne tilpasses alle 

deltakere som skal tale/presentere fra sceneområdet. 

 

 



 
 

4 Mat 
4.1 Mat-/drikkeservering 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 4.1 

S Leverandøren skal dagen før arrangementets første dag, kunne servere 

middagsbuffé til 3 ansatte fra Kirkerådet og eventuelle deltakere som, på grunn av 

reisevei, må reise til arrangementet én dag før oppstart. 

 

Antallet personer det skal beregnes mat til etter dette kravet vil variere. 

Oppdragsgiver vil oversende en oversikt over antall personer krav 4.1 gjelder i god 

tid før arrangementet. 

 

Buffé skal serveres i egen spisesal/-område. Konferansesalen skal ikke benyttes til 

matservering. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 4.2 

S Leverandøren skal under arrangementets første dag servere frokost- og lunsjbuffé. 

Dette innebærer følgende serveringer: 

 

• Frokostbuffé til deltakere nevnt i krav 4.1. 

• Lunsjbuffé til deltakere nevnt i krav 4.1, samt ca. 20 ekstra personer. 

 

Antallet personer det skal beregnes mat til etter dette kravet vil variere. 

Oppdragsgiver vil oversende en oversikt over antall personer krav 4.2 gjelder i god 

tid før arrangementet. 

 

Buffé skal serveres i egen spisesal/-område. Konferansesalen skal ikke benyttes til 

matservering. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 4.3 

S Leverandøren skal servere frokost-, lunsj- og middagsbuffé til alle deltakere under 

arrangementet. Dette innebærer følgende serveringer: 

 

Dag 1 = Middagsbuffé 

Dag 2 = Frokost-, lunsj- og middagsbuffé 

Dag 3 = Frokost-, lunsj- og middagsbuffé 

Dag 4 = Frokost- og lunsjbuffé 

 

Det gjøres oppmerksom på at estimerte antall personer vil variere fra år til år, men 

det anslås at det vil være behov for måltidsservering til mellom ca. 70 og 100 

personer. 



 
 

Buffé skal serveres i egen spisesal/-område. Konferansesalen skal ikke benyttes til 

matservering. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 4.4 

S Leverandøren skal gjøre tilgjengelig møtemat/pausemat under arrangementet. Med 

møtemat/pausemat menes mindre mellommåltider som deltakerne kan spise i 

pauser i arrangementet.  

 

Møtematen skal være tilgjengelig mellom lunsj og middag (lettere mat) og etter 

middag (kveldsmat) under arrangementets dag 2 og 3. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 4.5 

S Leverandøren skal gjøre tilgjengelig drikkevarer for deltakerne under hele 

arrangementet. 

 

Utover servering av drikke til måltider iht. krav 4.1-4.4, skal det gjøres tilgjengelig 

vann, kaffe og te som deltakerne kan forsyne seg av under oppholdet. Vann, kaffe 

og te skal være tilgjengelig hele døgnet, alle 4 arrangementsdager. 

 

4.2 Måltidstilpasninger 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 4.6 

S Leverandøren skal for alle måltider (frokost-, lunsj-, middagsbuffé og møtemat) 

kunne tilpasse servering slik at det er tilstrekkelig med alternativer for allergikere.  

 

Oppdragsgiver vil sende en oversikt over antall personer med behov for 

måltidstilpasning i god tid før arrangementet. Det vil i oversikten oppgis hvilke 

allergener vedkommende er allergisk mot. 

 

5 Miljø 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 5.1 

S* Leverandøren skal servere klimavennlig mat under arrangementet. 

 

Dette innebærer at menyen har begrenset innhold av kjøtt, og særlig rødt kjøtt 

(drøvtyggere), og et større utvalg av vegetarretter, plantebaserte veganske retter og 

fisk. Det er også ønskelig at det benyttes kortreiste råvarer. 



 
 

For å oppnå en klimavennlig meny skal leverandøren minst tilby følgende: 

 

• Leverandøren skal alltid tilby ett eller flere vegetariske og veganske 

alternativer i buffeten 

• Vegetarrettene skal være fullverdige alternativer til kjøttrettene med tanke 

på smak, kvalitet og ernæring 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 5.2 

S* Leverandøren skal også gjøre tiltak som påvirker («nudger») de som spiser til å velge 

mat med lavt klimafotavtrykk. 

 

For å påvirke («nudge») gjestene til å velge mer klimavennlig mat skal leverandøren 

gjøre ulike tiltak. Dette kan for eksempel gjøres ved: 

 

• at retter med lavere klimafotavtrykk er øverst på menyen, og plasseres mest 

tilgjengelig og synlig i buffeten 

• at navnet på vegetarretten er basert på hva retten inneholder i stedet for en 

presisering av at det er vegetarmat 

• at leverandøren har beregnet klimafotavtrykk for ulike retter og tydeliggjør 

dette for brukerne 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 5.3 

S* Leverandøren skal ha: 

• Rutiner for daglig sortering og veiing av matsvinn. Der det ikke er mulig å 

måle matsvinn kan leverandør beregne mengde matsvinn gjennom en 

fordelingsnøkkel fra matavfall. 

• Et tydelig system for sortering og merking av avfallsdunker, samt tiltak for 

økt oppmerksomhet hos de som spiser og de ansatte. 

• Rutiner for måling av mengde og sammensetning av matsvinn minimum i to 

perioder (to representative perioder med normal drift på mellom to uker og 

én måned i løpet av et år) pr. år fra henholdsvis lager, tilberedning, servering 

og tallerkensvinn. Rutinene skal inneholde kartlegging for ulike måltider. 

• Basert på kartleggingene skal leverandør analysere årsakene til matsvinnet. 

Rutinene skal også omfatte tiltak og målsetninger for å redusere matsvinnet. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 5.4 

S Engangsartikler (som tallerkener, kopper, glass og bestikk), og porsjons- eller 

småforpakninger skal ikke brukes i spisesal eller -området, eller andre 

serveringssteder. Aksepterte unntak: 

• Tannpirkere, søtningsmiddel og teposer og evt. romservice, 



 
 

• Varer som kun selges i porsjonspakning, f.eks. is, sjokolade og drikkevarer 

• Sugerør og drinkpinner som kun gis ut personlig 

• Eventuelle unntak av smittevernhensyn 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 5.5 

S Arrangementets deltakere skal tydelig informeres om at de kan benytte håndklærne 

flere døgn. Bytte av håndklær skal ikke skje automatisk.  

 

Rutiner for bytte av håndklær skal innarbeides senest ved oppstart av første 

arrangement i 2024. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 5.6 

B Andre klima- og miljøtiltak leverandøren vil iverksette for å ivareta klima og miljø 

under arrangementene. 

 

6 Beliggenhet 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 6.1 

S* Hotellet skal ha en geografisk beliggenhet som gjør det mulig for flest mulig 

deltakere å reise «grønt» til arrangementet.  

 

Med «grønt» menes buss- eller togtransport.  

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 6.2 

S* Hotellet skal ha en geografisk beliggenhet som er lett tilgjengelig for deltakerne. 

 

For lett tilgjengelighet vektlegges både kort reisetid, kostnad for reisen og 

tilgjengelig kollektivtransporttilbud, herunder både tilgjengelige avganger og 

kapasitet. 

 

 

 



 
 

6.1 Nærområdet til hotellet 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 6.3 

B Hotellet bør ha en beliggenhet med turmuligheter og uteområder som deltakerne 

kan benytte seg av under arrangementet. 

 

Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 6.4 

B Det bør være en matbutikk i gangavstand til hotellet. 

 

7 Annet 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 7.1 

B Dersom hotellet har minibar på rommene, bør alkoholholdige drikkevarer kunne 

fjernes fra minibarene i forkant av arrangementet. 

 

8 Sosiale hensyn 
Type 

krav: 

Oppdragsgivers krav: 8.1 

S Leverandøren skal bekrefte at de følger ILOs kjernekonvensjoner om tvangsarbeid, 

barnearbeid, diskriminering, fagforeningsfrihet og kollektive forhandlinger (nr. 29, 

87, 98, 100, 105, 111, 138 og 182). 

 

Leverandørens skal i tillegg bekrefte at det arbeides systematisk med å forsikre at 

firmaets eventuelle underleverandører innfrir kravene. 

 

Det bekreftes videre at dersom det oppdages brudd på ovennevnte konvensjoner 

hos underleverandører, vil det iverksettes tiltak mot den aktuelle 

underleverandøren for å sikre oppfyllelse av kravene, eller at samarbeid med de 

aktuelle underleverandørene avsluttes. 

 

 


