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Vedlegg H: Bestillingsinstruks 
 

*For varig førerkort må sikkerhetskurs på bane bestilles og bestås etter førerprøve. 
  Uten sikkerhetskurs på bane, er førerkort kun gyldig i 12 måneder.  2 av 3 

Bestillingsinstruks 
Oppgave Hvem Når Mulig konsekvens Sendes 

til/utførende 
Kartlegging/planlegging 
av eget behov og 
koordinering på tvers av 
avdelinger 

Avdeling Halvårlig Ønsket 
gjennomføring kan 
ikke innfris 

Gjøres av avdeling  

Helseattest 
Innsamling av 
kursdeltakernes 
helseattester  

Avdeling Ved seleksjon/i 
forkant av 
oppstart av 
føreropplæring 

Kan ikke bestille 
førerprøve uten 
helseattest 

Helseattest leveres 
til trafikkstasjon 
(Statens vegvesen) 

Sende 
prognoser/ønsker til 
leverandøren  

Avdeling Halvårlig og før 
innrykk 

Ikke tilgjengelig 
kapasitet 

Til leverandør 

Bestilling til leverandør 
sendes per e-post 

Avdeling Ved behov for 
føreropplæring  

Ikke tilstrekkelig 
kapasitet, samt 
utfordring ved 
vurdering av 
leverandørenes 
responstid 

Til leverandør  

Dialog om oppstart 
Eventuell tilpasning og 
planlegging  

Avdeling 
og 

leverandør 

Løpende etter 
bestilling  

Elev rekker ikke 
utdanningsløpet 

Samarbeid  

Bekreftelse av 
bestilling ved IO 

Avdeling  Ved hver 
bestilling, skal 
sendes så raskt 
som mulig 
etter at 
bestilling er 
sendt per e-
post 

Leverandør er ikke 
forpliktet til å 
iverksette kurs  

Til Leverandør  

Ordrebekreftelse med 
navn, fødselsdato og 
telefon 

Leverandør Innen tre 
virkedager 
etter mottak 
av IO 

Ordre ikke oppfattet 

 

Til avdeling  



Vedlegg H: Bestillingsinstruks 
 

*For varig førerkort må sikkerhetskurs på bane bestilles og bestås etter førerprøve. 
  Uten sikkerhetskurs på bane, er førerkort kun gyldig i 12 måneder.  3 av 3 

Bestillingsinstruks 
Oppgave Hvem Når Mulig konsekvens Sendes 

til/utførende 
Bestilling av teoriprøve Leverandør 

eller elev 
Så tidlig som 
mulig 

Forsinket oppstart og 
forskyving av 
opplæringsløpet  

Bestilles hos 
trafikkstasjonen 
(Statens vegvesen) 

Fullmakt for bestilling 
av førerprøve  

Elev Når 
helseattest 
foreligger og 
teoriprøve er 
bestått 

Kan ikke bestille 
førerprøve på vegne 
av eleven 

Innlogging på 
vegvesen.no – Min 
Side 

Bestille førerprøver Leverandør Så snart eleven 
er klar for 
førerprøve 

Kan ikke bestille 
førerprøve uten 
fullmakt og 
helseattest 

Hos trafikkstasjon 
(Statens vegvesen)  

Ny fullmakt ved stryk Elev Umiddelbart 
etter stryk 

Kan ikke bestille ny 
førerprøve på vegne 
av eleven 

Innlogging på 
vegvesen.no – Min 
Side  

Bestilling av sikkerhetskurs på bane for varig førerkort* 
OBS! Egen rammeavtale for sikkerhetskurs på bane  

Bestilling og IO  Avdeling Etter bestått 
førerprøve og 
internt Mil C-
kurs 

Manglende varig 
førerkort 

Til leverandør av 
sikkerhetskurs på 
bane.  

Ordrebekreftelse  Leverandør  Innen 3 
virkedager 

Forutsetter at eleven 
har fått førerkort 

Til avdeling  

 
 


