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Beskrivelse av bistanden
Bakgrunn
Denne anskaffelsen gjennomføres av Forsvarsmateriell IKT-kapasiteter på vegne av xxxx


[bookmark: _Toc257128231]Anskaffelsens formål
Formålet med denne anskaffelsen er xxxxx

Avtalen punkt 1.1 Avtalens omfang
Varighet
Det henvises til prosjekt- og fremdriftsplanen i bilag 2 for opplysninger om varighet og omfang av bistanden.
Nærmere om bistanden/arbeidsoppgaver
Konsulenten skal i perioden som nevnt i punkt 1.3.1 yte bistand til xxxx innen følgende områder / på følgende måte:
-
-
-


Krav til kompetanse
Informasjon om utfylling kompetansetabell:
· Konsulentselskapet skal besvare kravene med ”ja” eller ”nei”, og gi en beskrivelse av tilbudt konsulents kompetanse til hvert av de enkelte kompetansekravene. 
· Tilbyder skal i beskrivelsen av kompetanse på det enkelte krav henvise til relevant kompetanse/erfaring i CV, og konsulentens CV skal vedlegges tilbudet. 


	Forsvarets kompetansekrav
	Oppfylt (Ja/Nei)
	Tilbyders besvarelse/kommentar til kompetansekravet:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Det er ønskelig med kjennskap og erfaring med følgende verktøy:
	
	

	
	
	

	Språkkrav:
	
	

	Konsulenten skal kunne kommunisere (skriftlig og muntlig) på et skandinavisk (norsk, svensk, dansk) språk. Med kommunisere menes at konsulenten må kunne føre faglige samtaler og utarbeide dokumenter med prosjektledelses spesifikk terminologi på norsk, svensk og/eller dansk.
	
	



Dokumentasjonskrav
Besvarelsen i kravtabellen skal dokumenteres med ressursens CV, og denne skal inneholde referanser med kontaktopplysninger (navn, telefon og e-post) for tilbudte ressurs. 
. 
Kompetanseoverføring
Konsulenten skal aktivt overføre kompetanse til Forsvaret og forventes å engasjere seg i Forsvarets behov og formål med anskaffelsen samt til å gi råd og veiledning for å oppnå et vellykket resultat.  Kompetanseoverføringen skal skje i samsvar med arbeidsleders beskrivelser. 
Krav til arbeidsresultat og dokumentasjon
Konsulentene forplikter seg til å utføre oppgaver på de vilkår som er beskrevet i denne kontrakten. Dersom det anses hensiktsmessig og arbeidsleder krever det, skal konsulenten utarbeide erfaringsrapporter underveis, og sluttrapport i forbindelse med avslutning av konsulentbistanden. 

All timeregistrering skal følge Forsvarets til enhver tid gjeldende prosedyrer. 
[bookmark: _Ref257130085]Organisering, arbeidssted og sikkerhetsklarering
Konsulenten vil organisatorisk plasseres i xxxxxxx, og arbeidsleder vil være xx.
	
Forsvaret skal stille arbeidsplass i Forsvarets lokaler med nødvendig utstyr til disposisjon for konsulenten. Arbeidssted vil være xxxxxx Forsvaret tar forbehold om at arbeidssted vil kunne bli flyttet innenfor Oslo/Akershus-området. 

Konsulentselskapets oppdragsleder skal samarbeide med Forsvarets prosjekt-/arbeidsleder.

Konsulentselskapets konsulenter skal ikke gi uttalelser til pressen.

Konsulenten må, dersom behovet tilsier det, kunne sikkerhetsklareres og autoriseres for Hemmelig.

[bookmark: _GoBack]
Prosjekt- og fremdriftsplan
Oppstart og varighet for Bistanden

xxxxxx

Bistanden opphører ved det tidligste av: 
a) Når det spesifiserte antall timer er levert.
b) Sluttdatoen.
c) Når Forsvaret avbestiller bistanden iht. de generelle avtalevilkårenes punkt 2.3.





Administrative bestemmelser

Bilaget brukes til å samle administrative rutiner for avtaleforholdet og samarbeidet mellom partene.
Kontaktpersoner 
Alle henvendelser vedrørende denne avtalen rettes til:

	Hos Forsvaret
	Hos Leverandøren

	Navn: Merkantil faggruppe v/ 

	Navn: 

	
	Stilling: 
Telefon: 
E-post: 



Avtalen punkt 1.5 Partenes representanter
 Bemyndigede representanter for partene:

	For Forsvaret
	For Leverandøren

	Navn: Elisabeth Holst-Hagedal

	Navn:

	Stilling: Faggruppeleder

	Stilling:



Prosedyrer og varslingsfrister for utskifting av bemyndiget representant:
Dersom bemyndiget representant for en part skiftes ut, skal den andre part bli varslet om dette en uke i forkant.

Avtalen punkt 1.6 Nøkkelpersonell 
Konsulentens nøkkelpersonell (tilbudt konsulent) i forbindelse med utførelsen av Bistanden:

	Navn
	Stilling
	Kompetanseområde
	E-post
	Telefon

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
Underleverandører
Dersom tilbudt(e) konsulent(er) leveres via underleverandør, skal firmanavnet på underleverandør og organisasjonsnummeret oppgis i tabellen: 	

	Konsulentens navn
	Firma
	Firma org. nr. 

	
	
	

	
	
	



Samlet pris og prisbestemmelser
Avtalens punkt 4.1 Vederlag
Alle priser skal oppgis eksklusive merverdiavgift og i norske kroner (NOK). Prisen skal oppgis som en fast timepris der alle Leverandørens kostnader er innberegnet. Ved beregningen skal det legges til grunn at arbeidssted for bistanden er CIKT LAA sine lokaler i Sjølystparken i Oslo, men at det tas forbehold om at arbeidssted kan endres i området Oslo/Akershus uten at det kompenseres for dette. 

Det vil ikke bli gitt ytterligere dekning for utlegg, overtid, reise-/diettkostnader (billetter, kost og losji) og/eller reisetid. Unntaket er tjenestereiser utenfor Oslo/Akershus som Forsvaret pålegger konsulenten. 

Timepris konsulentbistand 

	
	Valuta
	Beløp
	

	Pris per time
	NOK
	
	ekskl. mva

	Merverdiavgift 25%
	NOK
	
	mva

	Pris per time
	NOK
	
	inkl. mva



[bookmark: _MON_1402415745][bookmark: _MON_1402415787][bookmark: _MON_1408951291][bookmark: _MON_1408951312][bookmark: _MON_1409671209][bookmark: _MON_1545220849]
Ved en eventuell tjenestereise pålagt av Forsvaret dekkes dokumenterte utgifter iht. Statens gjeldende satser. I forbindelse med en slik tjenestereise kan Konsulenten fakturere medgått reisetid dersom det er skriftlig forhåndsavtalt med Forsvaret:

Reisetid innenfor normal arbeidstid (08:00 – 16:00) faktureres iht. avtalens timepris.
Reisetid utenfor normal arbeidstid (08:00 – 16:00) faktureres med 50 % av avtalens timepris. 
Avtalen punkt 4.2 Fakturering

Fakturering skjer etterskuddsvis pr. måned. All timeregistrering skal følge Oppdragsgivers til enhver tid gjeldende prosedyrer. Timelister skal være datert og signert av Oppdragsgivers arbeidsleder. Annen relevant dokumentasjon, f. eks. skriftlig bekreftelse på godkjent tjenestereise, skal også vedlegges fakturaen. Timelistene skal månedlig avrundes til nærmeste halve time.
	
Enhver faktura skal referere til kontraktsnummer og innkjøpsordrenummer:
	Forsvarets referanse: 4502xxxxxx/xxxx
	Kontraktsreferanse: 4502xxxxxx/xxxx


Faktura uten påslag av noen art i forhold til avtalt pris sendes til Forsvaret i Elektronisk HandelsFormat (EHF). 

Fakturaadresser:

Forsvaret:
Forsvarets Regnskapsadministrasjon
Postboks 1, Haakonsvern
5886 Bergen

EHF: 986 105 174

Forsvarsmateriell

Forsvarsmateriell
Postboks 10, Haakonsvern
5886 Bergen

EHF: 916 075 855


Avtalen punkt 4.5 Prisendring
På grunn av avtaleforholdets varighet vil det ikke være aktuelt med prisendring.


Endringer i den generelle avtaleteksten


Endringer til den generelle avtaleteksten skal samles i bilag 5, med mindre den generelle avtaleteksten henviser slike endringer til et annet bilag. 

Det er mulig å gjøre endringer til alle punkter i avtalen, også der hvor det ikke klart henvises til at endringer kan avtales. Endringene til avtaleteksten skal fremkomme her, slik at teksten i den generelle avtaleteksten forblir uendret. Det må fremkomme klart og utvetydig hvilke bestemmelser i avtalen det er gjort endringer til.

Konsulentselskapet bør imidlertid være oppmerksom på at forbehold og endringer i avtalen ved tilbudsinnlevering kan medføre at tilbudet blir avvist av Forsvaret. 

	Punkt
	Erstattes med

	2.3 b
	Utgår

	2.3 c
	Utgår

	3.2
	Bestemmelsen endres til å lyde:

For avtaler som omfattes av forskrift 8. februar 2008 nr 112 om lønns- og arbeidsvilkår i offentlige kontrakter gjelder følgende:

Konsulentselskapet skal sørge for at ansatte i egen organisasjon og ansatte hos eventuelle underleverandører som direkte medvirker til å oppfylle kontrakten har lønns- og arbeidsvilkår i henhold til gjeldende landsomfattende tariffavtale for den aktuelle bransje. Med lønns- og arbeidsvilkår menes i denne sammenheng bestemmelser om minste arbeidstid, lønn, herunder overtidstillegg, skift- og turnustillegg og ulempetillegg, og dekning av utgifter til reise, kost og losji, i den grad slike bestemmelser følger av tariffavtalen. 

Alle avtaler Konsulentselskapet inngår og som innebærer utførelse av arbeid under denne avtalen skal inneholde tilsvarende forpliktelser. 

Dersom Konsulentselskapet eller eventuelle underleverandører ikke etterlever forpliktelsen om lønns- og arbeidsvilkår, har Kunden rett til å holde tilbake deler av kontraktssummen, tilsvarende ca 2 (to) ganger innsparingen for Konsulentselskapet, inntil det er dokumentert at forholdet er bragt i orden. 

Konsulentselskapet og eventuelle underleverandører skal på forespørsel fra Kunden legge frem dokumentasjon om de lønns- og arbeidsvilkår som blir benyttet for ansatte som medvirker til å oppfylle kontrakten. Kunden og Konsulentselskapet kan hver for seg kreve at opplysningene skal legges frem for en uavhengig tredjepart som Kunden har gitt i oppdrag å undersøke om kravene i denne bestemmelsen er oppfylt. Konsulentselskapet kan kreve at tredjeparten skal ha undertegnet en erklæring om at opplysningene ikke vil bli benyttet for andre formål enn å sikre oppfyllelse av Konsulentselskapets forpliktelse etter denne bestemmelsen. Dokumentasjonsplikten gjelder også underleverandører.
 
Dersom en uavhengig tredjepart kommer til at kravene i denne bestemmelsen ikke er oppfylt, og Konsulentselskapet bestrider dette, kan Kunden kreve at Konsulentselskapet og underleverandører legger frem dokumentasjon for Kunden om de lønns- og arbeidsvilkår som blir benyttet.

	Nytt punkt 3.8
	Samfunnsansvar – korrupsjonsforebygging
Ved enhver anskaffelse til forsvarssektoren som har en antatt verdi på over den til enhver tid gjeldende nasjonale terskelverdi for kunngjøring, skal anskaffende myndighet stille som kontraktsvilkår at leverandøren har iverksatt tiltak eller har systemer i sin virksomhet som skal forebygge korrupsjon og påvirkningshandel.  



Endringer i ytelsen etter avtaleinngåelsen
Avtalen punkt 2.1 Endringer av avtalen
Endringer av ytelsen etter avtaleinngåelsen skal avtales skriftlig. Konsulentselskapet skal føre en fortløpende katalog over endringene som utgjør dette bilaget.

	Nr
	Dato
	Endringen gjelder
	Pris

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Ugradert – internt. Skal ikke videreformidles utenfor forsvarssektoren. 

8Ugradert – internt. Skal ikke videreformidles utenfor forsvarssektoren. 


