
 

  Adresse: 

Rådhusplassen 2 

Pb 173, 8601 Mo i Rana 

Telefon: 

Sentralbordet  +47 75 14 50 00 

Servicetorget  +47 75 14 51 80 

Telefax:   +47 75 14 50 01 

E-post: postmottak@rana.kommune.no 

Internett: www.rana.kommune.no 

Org.nr: 872 418 032 

 

 

Oppdatert 09.02.2018 

Fakturaveiledning Rana kommune – Standard innkjøpsbetingelser 
For å realisere målet om å foreta rasjonelle og effektive innkjøp har kommunen utarbeidet standard innkjøpsbetingelser 
som gjelder for alle inngåtte rammeavtaler og enkeltkjøp foretatt av kommunen. 

De viktigste innkjøpsbetingelser er som følger 
• Alle leveranser skal samsvare med det som er bestilt.  
• Alle priser skal være som avtalt i rammeavtale eller annen avtale. 
• Pakkseddel og faktura skal være merket med brukersted og bestillers fulle navn. Brukersted og bestillers fulle 

navn skal oppgis også på kreditnota. For timefakturerte leveranser skal timelister vedlegges faktura. 

Elektronisk faktura 

Rana kommune mottar elektronisk faktura på format EHF 2.0. Elektronisk faktura sendes via ELMA-registret til 
organisasjonsnummer 872 418 032. Følgende felt skal alltid benyttes: 

Invoice/AccountingCustomerParty/Party/Contact/ID Firesifret stedsnr., eksempel: 2110 
Invoice/AccountingCustomerParty/Party/Contact/Name Kontaktpersons navn, eksempel: Ola Nordmann 
 

Enkelte leverandører skal i tillegg benytte ett av de to feltene nedenfor. Dette gjelder kun leverandører som mottar særskilt 
beskjed om dette. Alle andre leverandører skal sørge for at disse to feltene er tomme (ikke har verdi). 

Invoice/AccountingCost Eksempel1: 12345678 Eksempel2: BYA15099 
Invoice/InvoiceLine/AccountingCost Eksempel1: 12345678 Eksempel2: BYA15099 

 
Ta kontakt med regnskapsleder Hogne Jakobsen tlf. 75 14 50 76 for informasjon om mottak av elektronisk faktura eller for 
andre spørsmål om Rana kommunes fakturamottak.  

For fakturautstedere hvor det er avtalt at faktura kan sendes på papir adresseres og merkes faktura slik: 

Rana kommune 
Fakturamottak 
Postboks 173 
8601 Mo i Rana 
 
Bestilt av Ola Nordmann 
Sted 2110 Båsmo barneskole 

Priser, betalingsbetingelser mv. 

• Priser skal være fritt levert brukerstedet 
• Betalingsbetingelser skal være fri leveringsmåned + 30 dager etter mottatt og godkjent vare eller tjeneste.  

EHF-faktura som er merket som angitt ovenfor, og som inneholder tydelig informasjon om enhetspriser og antall 
levert, har betalingsbetingelser på 30 dager.  
Løpende tjenester dokumenteres og faktureres den siste i hver måned dersom annet ikke er skriftlig avtalt. 

• Det skal ikke beregnes noen form for gebyrer eller tillegg  
• Eventuell morarente beregnes i henhold til lov om renter ved forsinket betaling 
• Rentefakturaer på under kroner 100,- behandles ikke 
• Ukorrekte eller ufullstendige fakturaer returneres. Rana kommune vil innskjerpe denne praksis og vil returnere 

o faktura som mangler bestillers fulle navn og / eller brukersted. Det er ikke tilstrekkelig med kun for- eller 
etternavn på bestiller. Dersom bestiller ikke kjenner stedsnr., kan bestillers stedsnr. fås oppgitt hos 
kommunens servicetorg, tlf.: 75 14 50 00. 

o faktura som ikke tilfredsstiller bokføringsforskriftens krav 
• Leverandøren er forpliktet til å samarbeide for å legge til rette for elektronisk faktura 

Avvikende betingelser må avtales og dokumenteres skriftlig i hvert enkelt tilfelle. 

Vedlagt følger liste over de mest aktuelle av kommunens brukersteder. Listen over steder er under kontinuerlig endring. 

Rana kommune skal ha et godt samarbeid med alle våre leverandører. Med denne fakturaveiledningen ønsker vi å lette 
arbeidet både for våre leverandører og for ansatte i Rana kommune. 

Mo i Rana, 09.02.2018 

Innkjøper Tore Kolstad, tlf. 75 14 50 85, tore.kolstad@rana.kommune.no 



Steder innkjøp Rana kommune fra 09.02.2018
Produksjonsavdeling Sted nr Sted navn

1002 KOMPETANSEAVDELING

1003 KOMPETANSETILTAK

1110 RÅDMANN

1111 JURIDISK AVD

1201 FELLESTJENESTEAVDELINGEN

1210 ORDFØRER

1299 FELLESKOSTNADER KONTORSJEF

1301 ØKONOMIAVDELINGEN

1302 IKT AVDELINGEN

1309 FELLESUTGIFTER IKT

1399 FELLESKOSTNADER ØKONOMISJEF

1401 REGNSKAPS-OG SKATTEAVDELING

1501 PERSONALKONTORET

1502 FAGLIG TILLITSVALGTE

1599 FELLESKOSTNADER PERSONALSJEF

1700 BYGGDRIFT ADMINISTRASJON

1702 DRIFTSTEKNIKERE

1703 RENHOLDERE

1704 Bya:RÅDHUSET

1705 Bya:KOMMUNALE BOLIGER

1707 Bya:VEDLIKEHOLDSAVDELINGEN

1708 Bya:CAMPUS HELGELAND

1709 Bya:LEIDE BYGG

1710 Bya:GRUBEN SAMFUNNSHUS

1711 Bya:BAKERIBYGGET

Stab / Sentrale 

støttetjenester
1713 RÅDHUSKANTINA v/SERVICEAVD.

1714 Bya:PRESTEBOLIGER

1720 Bya:FDV-BA

1721 Bya:ALTEREN SKOLE
1722 Bya:BÅSMO BARNESKOLE
1723 Bya:DALSGRENDA SKOLE
1724 Bya:GRUBEN BARNESKOLE
1725 Bya:GRØNFJELLDAL SKOLE
1726 Bya:HAUKNES SKOLE
1727 Bya:LYNGHEIM SKOLE
1728 Bya:SELFORS BARNESKOLE
1729 Bya:SKONSENG SKOLE
1730 Bya:STORVOLL SKOLE
1731 Bya:YTTEREN SKOLE
1732 Bya:BÅSMO UNGDOMSSKOLE
1733 Bya:GRUBEN UNGDOMSSKOLE
1734 Bya:MO UNGDOMSSKOLE
1735 Bya:SELFORS UNGDOMSSKOLE
1736 Bya:STORFORSHEI SKOLE
1737 Bya:UTSKARPEN SKOLE
1746 Bya:STORFORSHEI BARNEHAGE
1747 Bya:BARNAS HUS
1748 Bya:MYRTUN BARNEHAGE
1749 Bya:BÅSMO BARNEHAGE
1750 Bya:LANGNES BARNEHAGE
1751 Bya:REVELHEIA BARNEHAGE
1752 Bya:SELFORS BARNEHAGE
1753 Bya:YTTEREN BARNEHAGE
1754 Bya:MJØLAN BARNEHAGE

St
ab

 /
 S

en
tr

al
e 

st
ø

tt
et

je
n

es
te

r

Te
kn

is
ke

 t
je

n
es

te
r

 (
1

7
0

0
-1

7
1

1
 t

il
h

ø
re

r 
B

y
g

g
d

ri
ft

 

i 
T

e
k

n
is

k
e

 t
je

n
e

st
e

r 
- 

st
e

d
e

n
e

 

g
je

ld
e

r 
k

u
n

 k
o

st
n

a
d

e
r 

ti
l 

fo
rv

a
lt

n
in

g
, 

d
ri

ft
 o

g
 

v
e

d
li

k
e

h
o

ld
 a

v
 

b
y

g
n

in
g

sm
a

ss
e

n
)

Te
kn

is
ke

 t
je

n
es

te
r

 (
1

7
0

0
-1

7
1

2
 o

g
 1

7
1

4
-1

7
9

9
 t

il
h

ø
re

r 
B

y
g

g
d

ri
ft

 i
 T

e
k

n
is

k
e

 t
je

n
e

st
e

r

  
- 

st
e

d
e

n
e

 g
je

ld
e

r 
k

u
n

 k
o

st
n

a
d

e
r 

ti
l 

fo
rv

a
lt

n
in

g
, 

d
ri

ft
 o

g
 v

e
d

li
k

e
h

o
ld

 a
v

 

b
y

g
n

in
g

sm
a

ss
e

n
)

Side 1 av 5 sider



Steder innkjøp Rana kommune fra 09.02.2018
Produksjonsavdeling Sted nr Sted navn

1755 Bya:ENGLIA BARNEHAGE
1761 Bya:GRUBEN BOFELLESSKAP
1762 Bya:GRUBEN SYKEHJEM
1765 Bya:SELFORS SYKEHJEM
1770 Bya:TJÆRAHÅGEN BOFELLESSKAP
1771 Bya:UTSKARPEN BOSENTER
1772 Bya:YTTEREN SYKEHJEM
1773 Bya:DAGENHETEN
1774 Bya:YTTEREN KORTTIDSAVDELING
1775 Bya:YTTEREN BOSENTER
1776 Bya:YTTEREN SENTRALKJØKKEN
1777 Bya:YTTEREN DISTRIKT ADM.BYGG
1778 Bya:MJØLAN SYKEHJEM
1780 Bya:KIRKEGATA SEVICESENTER
1781 Bya:TORANESGATA 69
1782 Bya:STORFORSHEI SERVICESENTER
1786 Bya:RANA ARBEIDSSENTER
1787 Bya:KATTEHUSET
1789 Bya:TALVIKPARKEN BOSENTER
1791 Bya:LIENGBAKKEN BOFELLESSKAP
1792 Bya:ENGVOLLEN

Tekniske tjenester 1802 MILJØVERNKONTORET

Stab / Sentrale 

støttetjenester
1900 INFORMASJON

2101 SKOLESJEF

2105 ALTEREN SKOLE

2110 BÅSMO BARNESKOLE

2120 DALSGRENDA SKOLE

2130 GRUBEN BARNESKOLE

2150 HAUKNES SKOLE

2160 LYNGHEIM SKOLE

2180 SELFORS BARNESKOLE

2190 SKONSENG SKOLE

2210 YTTEREN SKOLE

2230 BÅSMO UNGDOMSSKOLE

2240 GRUBEN UNGDOMSSKOLE

2250 MO UNGDOMSSKOLE

2251 MO UNGD.SKOLE VOKSENOPPLÆRING

2260 SELFORS UNGDOMSSKOLE

2280 STORFORSHEI SKOLE

2290 UTSKARPEN SKOLE

2300 RANA PPT

2700 BARNEHAGESJEF

2705 STORFORSHEI BARNEHAGE

2710 BARNAS HUS

2720 ENGLIA BARNEHAGE

2725 MYRTUN BARNEHAGE

2730 BÅSMO BARNEHAGE

2740 LANGNES BARNEHAGE

2750 REVELHEIA BARNEHAGE

2760 SELFORS BARNEHAGE

2770 YTTEREN BARNEHAGE

2790 MJØLAN BARNEHAGE
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Steder innkjøp Rana kommune fra 09.02.2018
Produksjonsavdeling Sted nr Sted navn

3001 HELSE-OG SOSIALSJEF

3201 ADM. HELSE OG REHABILITERING

3211 HELSESTASJON

3213 FAMILIESENTERET
Oppvekst og kultur

Helse og omsorg

3254 RANA LOKALMEDISINSKE SENTER

3256 LEGEVAKT

3257 LEGETJENESTE

3271 REHABILITERINGSTJENESTEN

3273 HJELPEMIDDELTJENESTEN

3275 HELSEPARK

Oppvekst og kultur 3301 ADM. BARNE OG FAMILIEAVD.

3321 SEKSJON PSYKISK HELSE OG RUS

3322 VURDERINGSTEAMET

3323 TEAM UNGE VOKSNE

3324 LOKALT UTADRETTET TEAM

3331 HØGDA BOFELLESSKAP

3341 BAKERIBYGGET

3401 ADMINISTRASJON MTA

3424 PRODUKSJONSVERKSTED

3442 SAGBAKKEN

3443 RANHEIMGATA

3444 NYGAARDSVOLDSGATE

3445 STRANDENGET

3446 JOHANNESBURG

3447 VINKELEN

3454 LILLEBASE NYGAARDSVGT.

3461 HEIMENGVEIEN

3462 GARDSBAKKEN 4B

3463 MIDLERTIDIG BOTILBUD

3464 MARCUS THRANES GT 26 SOKKEL (MTA)

3465 MARCUS THRANES GT 26 1. ET. (MTA)

3466 TORANESGATA 69

3467 PER PERSAVEIEN 3

3471 STAB HJEMMEBOENDE

3472 AVLASTNING GARDSBAKKEN 4

3473 BARNEBOLIG

3474 HJEMMEAVLASTNING

3475 GARDSBAKKEN - LURØY

3501 ADM. PSYKISK HELSE OG SOSIALTJ.

3520 NAV KONTORET

3551 RUSTJENESTEN

3553 LIENGBAKKEN

3555 GJENNOMGANGSBOLIGER PHST

3571 BARNEVERN

3572 UNGDOMSBOLIG

3573 BOSETTING UNGE ENSLIGE FLYKTNINGER

3601 FLYKTNINGEKONTOR

3603 BOLIGER FLYKTNINGER

3620 INTERKOMMUNALT KRISESENTER

3702 OMSORGSKONTORET

3751 ADMINISTRASJON OMRÅDE ØST

3761 SOKKEL GRUBEN SYKEHJEM

3763 GRUBEN SYKEHJEM AVD.1

3764 GRUBEN SYKEHJEM AVD.2

3765 GRUBEN SYKEHJEM AVD.3
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Steder innkjøp Rana kommune fra 09.02.2018
Produksjonsavdeling Sted nr Sted navn

3766 GRUBEN BOFELLESSKAP

3767 GRUBEN SYKEHJEM AVD.3 B

3779 NATTPATRULJE

3781 HJEMMEHJELP ØST 1

3782 HJEMMETJENESTEN ØST 1

3783 HAUKNES OMSORGSBOLIG

3784 BPA GRUBEN AVD.2

3785 HAUKNES BARN

3786 HJEMMETJENESTEN ØST 2

3787 KIRKEGATA 14

3788 KIRKEGATA SERVICESENTER

3789 MARCUS THRANES GT 26 2. ET (OMSORG)

3791 ADMINISTRASJON OMRÅDE SENTRUM

3801 SOKKEL SELFORS SYKEHJEM

3803 KORTTIDSAVDELING SELFORS

3804 KÅRSTUA

3805 SELFORS STUA

3806 SOLSTUA

3811 STORFORSHEI SERVICESENTER

3812 TALVIKPARKEN BOSENTER

3821 HJEMMEHJELP SELFORS AVD.1

3822 HJEMMETJENESTEN SENTRUM 1

3824 BPA  AVD.2

3825 HJEMMEHJELP SELFORS AVD.2

3826 HJEMMETJENESTEN SENTRUM 2

3827 SENTRUMSGÅRDEN

3829 HVERDAGSREHABILITERING

3831 ADMINISTRASJON OMRÅDE VEST

3841 YTTEREN SYKEHJEM

3842 DAGENHET YTTEREN

3843 YTTEREN KORTTIDSAVDELING

3844 TJÆRAHÅGEN BOFELLESSKAP

3845 MJØLAN SYKEHJEM

3846 MJØLAN SYKEHJEM 2.ET

3856 SENTRALKJØKKENET

3859 UTSKARPEN BOSENTER

3861 HJEMMEHJELP YTTEREN AVD.1

3862 HJEMMETJENESTEN VEST 1

3866 HJEMMEHJELP YTTEREN AVD.2

3867 HJEMMETJENESTEN VEST 2

3869 DEMENSLAG

3871 YTTEREN BOSENTER

3872 MJØLAN OMSORGSBOLIGER

4001 KINO

4002 MO SAMFUNNSHUS

4401 RANAHALLEN

4402 MOHEIA BAD
Teknisk avdeling
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Oppvekst og kultur

5001 KULTURSJEF

5099 17. MAI

5101 RANA BIBLIOTEK

5102 BOKBUSSEN

5503 FRITIDSAVDELINGEN

5701 RANA KULTURSKOLE
Oppve

ks
t o

g k
ultu

r

Side 4 av 5 sider



Steder innkjøp Rana kommune fra 09.02.2018
Produksjonsavdeling Sted nr Sted navn

6050 TEKNISK SJEF

6200 ENTREPRISE

6300 BRANNVERNKONTORET

6310 FEIERAVDELINGEN

6330 SIVILFORSVARET

6340 OLJEVERN

6350 110-SENTRAL

6400 BYDRIFT ADMINISTRASJON

6420 VANNVERK

6430 AVLØPSANLEGG,RENSEANLEGG

6450 KOMMUNALE VEIER

6455 PARKERINGSKONTORET

6456 PROSJEKT PARK OG IDRETT

6458 PARK-OG IDRETTSANLEGG

6480 VEI- OG GATELYS

6492 DRIFTSSENTRAL,VERKSTED,LAGER

6494 BILER OG MASKINER

6500 EIENDOMS-OG OPPMÅLINGSKONTOR

6550 EIENDOMSSKATT

6600 LANDBRUKSKONTORET

6666 PROSJEKT TEKNISK

6700 BYPLAN ADMINISTRASJON

6800 PLANKONTORET

Stab / Sentrale 

støttetjenester
7000 SERVICEAVDELING

Tekniske tjenester 9800 INVESTERINGER
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