Arbeidsmiljg Prosedyre

Kurs - Sjaferer uten adgangsrett @
Course - Drivers without access Returkraft

Hensikt/Purpose

Hensikten med prosedyren er a sikre at Returkraft har kontroll pa at alle sjaferer som
ankommer anlegget pa vegne av tredjepart, har nodvendige sprakferdigheter og er blitt
gjort kjent med rutinene for innsjekk, utsjekk og jobbutfgrelse.

The aim of this procedure is to ensure that all drivers arriving at the facility on behalf of a
third party company, have the necessary language skills (Scandinavian or English) and
that they have been given the proper knowledge on established routines for arrival,
departure and job execution.

Malgruppe/Target group
Sjaforer og operatgrer.

Truck drivers and control room operators.
Myndighet/Authorithy

Operatorer kan med bakgrunn i denne prosedyren avvise sjaferer som ikke har
adgangskort.

Control room operators are authorized by this procedure to deny access for any driver
without access card.

Ansvar/Responsibility

Kontrollrom operatgrer skal handheve prosedyren og falge opp leveransen.
Sjaferer som skal levere eller hente kjemikalier skal ankomme forste gang pa dagtid, og
gjennomfgre sikkerhetskurs.

Control room operators are to act in accordance with this procedure and follow up on all
deliveries.

Drivers who arrive to deliver or load chemicals shall arrive on daytime (0700am -
0300pm) on their first visit, in order to participate in required safety course.

Beskrivelse/Description

Sjafor skal ved forste gangs besgk varsle Returkraft i forkant, og ankomme pa dagtid
mellom kl. 0700 - 1500. Det vil da bli gitt et kurs om opptreden generelt pa anlegget og
spesifikt om arbeidsbeskrivelse for vedkommende sjafers leveranse. Etter gjennomfort
kurs vil det bli utstedt adgangskort for Returkraft som dokumentasjon pa at kurs er
gjennomfort.

Pafglgende besgk kan da vaere utenfor normal arbeidstid, og leveranse kan skje i henhold
til normal prosedyre ved a kjore opp til port registrere kort og etablere kontakt med
kontrollrom.

All first visits to Returkraft by any driver need to be prewarned and happen during daily
working hours between 0700am - 0300pm. The driver will then be given a course
covering general behavior while in the facility, and a specific working description

Utarbeidet dato:

Utarbeidet av:

Sidetall:

31.05.2013 Ketil Bergmann
Revidert dato: Revidert av: l1av?2
Gyldig til: Godkjent av: Prosedyre nr.

Inntil videre

0Odd Terje Davik

04.005




Arbeidsmiljg Prosedyre
Kurs - Sjaferer uten adgangsrett @
Course - Drivers without access Returkraft

regarding the driver’s specific delivery. After completion of the course an access card to
Returkraft as documentation of performed course will be issued.

Later visits may be performed outside normal working hours, and deliveries can happen
in accordance with normal procedures, by arriving at the gate and register their card and
establish communication with the control room.

Prosedyren er et risiko-reduserende tiltak for @ forhindre misforstaelser som folge av

[+ . o - - . - - - o . -
sprakbarriere, og for a sikre at lossing/lasting av kjemikalier foregar i henhold til
etablerte prosedyrer. Om et uhell skulle skje vil kurset og kjennskap til Returkrafts
rutiner bidra til rask og riktig respons.

This procedure is a risk reducing measure in order to prevent misunderstandings caused
by language barriers, and to make sure that loading/unloading is performed in
accordance with established procedures. If an accident should happen, the given course
and knowledge about Returkraft’s procedures will contribute to a swift and correct
response.
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