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[bookmark: _Toc470000366]GENERELL BESKRIVELSE
[bookmark: _Toc470000367]Om oppdragsgiver
Statistisk sentralbyrå (SSB) er en faglig uavhengig institusjon ansvarlig for å samle inn, produsere og publisere offisiell statistikk relatert til økonomi, befolkning og samfunn på nasjonalt, regionalt og lokalt nivå. Vi har i tillegg en omfattende forsknings- og analysevirksomhet. I SSB jobber det til sammen ca. 800 personer, dette inkluderer også en intervjuenhet med medarbeidere som har mindre tilknytning til arbeidsplassen.

Oppdragsgivers kontaktperson er:

	Navn:
	Andras Szolnoki

	e-post
	asz@ssb.no


[bookmark: _Toc164247379]
Eventuelle spørsmål skal rettes skriftlig til kontaktpersonen gjennom konkurransegjennomføringsverktøyet Mercell. Henvendelser på e-post vil ikke bli besvart. For hjelp ved bruk av Mercell, vennligst ta kontakt med support@mercell.com / www.mercell.com  

[bookmark: _Toc470000368]Beskrivelse av oppdragsgivers behov
[bookmark: _Toc234737563]Oppdragsgivers beskrivelse av leveransen følger av bilag 1 til kontrakt.


[bookmark: _Toc470000369]Tidsfrister
Oppdragsgiver har lagt opp til følgende tidsrammer for prosessen: 

	Aktivitet
	Tidspunkt

	Frist for å stille spørsmål til konkurransegrunnlaget
	07.05.21 og kl.10:00

	Tilbudsfrist
	14.05.21 og kl.12:00

	Tilbudsåpning
	14.05.21 og kl.12:30

	Evaluering og eventuelle forhandlinger
	Uke 20-21 

	Valg av leverandør og meddelelse til leverandører
	Dato 01.06.21

	Karenstid
	10 dager

	Kontraktsinngåelse
	Dato 11.06.21

	Tilbudets vedståelsesfrist
	30.06.21 og kl.15:00

	Leveranse
	Fra uke 23 


Det gjøres oppmerksom på at tidspunktene etter tilbudsfrist er foreløpige og kan bli gjenstand for justeringer. En eventuell forlengelse av tilbudets vedståelsesfrist kan bare skje dersom leverandøren godkjenner dette. 
[bookmark: _GoBack]

[bookmark: _Toc165189780][bookmark: _Toc470000370] REGLER FOR GJENNOMFØRING AV KONKURRANSEN 
[bookmark: _Toc470000371][bookmark: _Toc181105587]Anskaffelsesprosedyre
[bookmark: _Toc181781875][bookmark: _Toc181781934][bookmark: _Toc181782242][bookmark: _Toc181782301][bookmark: _Toc181781877][bookmark: _Toc181781936][bookmark: _Toc181782244][bookmark: _Toc181782303]Anskaffelsen gjennomføres i henhold til lov om offentlige anskaffelser av 17. juni 2016 (LOA) og forskrift om offentlige anskaffelser (FOA) FOR 2016-08-12-974. del I.

[bookmark: _Toc181105588][bookmark: _Toc181105590][bookmark: _Toc181105592]Oppdragsgiver planlegger å tildele kontrakt uten å ha kontakt med leverandørene utover å foreta eventuelle mindre avklaringer/korrigeringer av tilbudene. 
Forhandlinger kan likevel bli gjennomført dersom oppdragsgiver, etter at tilbudene er mottatt, vurdere det som hensiktsmessig. Utvelgelsen vil i så fall bli gjort etter en vurdering av tildelingskriteriene. Det presiseres at ingen leverandører kan forvente dialog om sitt tilbud og derfor må levere sitt beste tilbud.

Leverandøren oppfordres på det sterkeste til å følge de anvisninger som gis i dette konkurransegrunnlaget med vedlegg og eventuelt stille spørsmål ved uklarheter per e-post til kontaktperson.



[bookmark: _Toc470000372]Offentlighet og taushetsplikt
For allmennhetens innsyn i dokumenter knyttet til en offentlig anskaffelse gjelder offentleglova. Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter å hindre at andre får adgang eller kjennskap til opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmåter eller drifts- og forretningsforhold det vil være av konkurransemessig betydning å hemmeligholde, jf. FOA §§ 7-3 og 7-4 og, jf. forvaltningsloven § 13.
[bookmark: _Toc181781882][bookmark: _Toc181781941][bookmark: _Toc181782249][bookmark: _Toc181782308][bookmark: _Toc181782373][bookmark: _Toc181781883][bookmark: _Toc181781942][bookmark: _Toc181782250][bookmark: _Toc181782309][bookmark: _Toc181782374]

[bookmark: _Toc470000373]Vedståelsesfrist
Leverandøren må vedstå seg sitt tilbud til det tidspunktet som er angitt i pkt. 1.3. ovenfor. 
 
[bookmark: _Toc470000375]KVALIFIKASJONSKRAV
[bookmark: _Toc470000376]Skatteattest
	Krav 	
	Dokumentasjonskrav 

	Norske leverandøren skal ha ordnede forhold med hensyn til betaling av skatt, arbeidsavgift og merverdiavgift.
	· Skatteattest, ikke eldre enn 6 mnd.



[bookmark: _Toc234135365][bookmark: _Toc234135366][bookmark: _Toc234135367]
[bookmark: _Toc325111729][bookmark: _Toc181781971][bookmark: _Toc470000377]Leverandørens tekniske og faglige kvalifikasjoner  
	Krav
	Dokumentasjonskrav

	Leverandøren skal ha erfaring fra sammenlignbare oppdrag.
	Beskrivelse av leverandørens inntil 3 mest relevante oppdrag i løpet av de siste 3 årene. Beskrivelsen må inkludere angivelse av oppdragets verdi, tidspunkt og mottaker (navn, telefon og e-post.) Det er leverandørens ansvar å dokumentere relevans gjennom beskrivelsen. Leverandøren kan dokumentere erfaringen ved å vise til kompetanse til personell han råder over og kan benytte til dette oppdraget, selv om erfaringen er opparbeidet mens personellet har utført tjeneste for en annen leverandør.



Leverandørens økonomiske og finansielle kapasitet

	Krav
	Dokumentasjonskrav

	Leverandøren skal ha tilstrekkelig økonomisk og finansiell kapasitet til å kunne utføre kontrakten. Kredittvurdering med historisk rating, skal ikke være dårligere enn en A eller tilsvarende og ikke eldre enn 6 mnd.
	Kredittvurdering som baserer seg på siste kjente regnskapstall. Ratingen skal være utført av kredittopplysningsvirksomhet som har konsesjon til å drive slik virksomhet.




[bookmark: _Toc470000378]TILDELINGSKRITERIER

Tildelingen vil skje på bakgrunn av hvilket tilbud som har det beste forholdet mellom pris og kvalitet, basert på følgende kriterier angitt i prioritert rekkefølge:

[bookmark: _Toc181105607][bookmark: _Toc181105611][bookmark: _Toc181105615][bookmark: _Toc181105616][bookmark: _Toc181105620][bookmark: _Toc181105624][bookmark: _Toc181105625][bookmark: _Toc181105627][bookmark: _Toc181105631][bookmark: _Toc181105635][bookmark: _Toc181105639][bookmark: _Toc181105643][bookmark: _Toc181105647][bookmark: _Toc181105651][bookmark: _Toc181105655][bookmark: _Toc181105657][bookmark: _Toc181105659]
	Kriterium
	Vekting 
	Dokumentasjon

	Pris 
	40 %
	· Ferdig utfylt bilag

	Kvalitet
	60 %
	· Ferdig utfylt bilag og kravspesifikasjon



Leverandør vil bli gitt en score fra 1 til 9 ut fra utvelgelseskriterier som nevnt i dette kapittelet. Maksimal score en leverandør kan oppnå er 9 poeng totalt.

	Utvelgelseskriterier
	Vekting
	Score
	Vektet score

	Kvalitet
	60%
	9
	5,4

	Pris/kostnad
	40%
	9
	3,6

	Maksimal score
	
	
	9






[bookmark: _Toc470000379] Innlevering av tilbud og tilbudsutforming 

[bookmark: _Toc470000380]Innlevering av tilbud
[bookmark: _Toc165189794]Tilbudet skal leveres etter den utforming det elektroniske systemet for innlevering angir.

Alle tilbud skal leveres elektronisk via Mercell-portalen, www.mercell.no, innen tilbudsfristen.

Har du noen spørsmål vedrørende dette anbudet, må disse stilles i kommunikasjonsmodulen i Mercell. Dette for at all kommunikasjon skal loggføres.

Er du ikke bruker hos Mercell, eller har du spørsmål knyttet til hvordan du skal laste ned tilbudet ditt, eller hvordan du skal gi tilbud, ta kontakt med Mercell support:
Tlf: +47 21 01 88 60 eller +47 97 97 84 72

Det anbefales at tilbudet leveres inn i god tid før fristens utløp. Skulle det komme tilleggsinformasjon fra innkjøper som fører til at du ønsker å endre tilbudet ditt før fristen utgår, kan du gå inn og åpne tilbudet, gjøre eventuelle endringer og levere på nytt helt inntil tilbudsfristen utgår.

Du vil trenge en elektronisk signatur. Informasjon om dette finner du på www.buypass.no, www.bankid.no eller www.commfides.no. Det vil ta noen dager å få levert en elektronisk signatur.

[bookmark: _Ref466981366][bookmark: _Ref466981378][bookmark: _Toc470000381]Tilbudets utforming

Det bes om at tilbudet utformes i henhold til den disposisjon som følger av dette konkurransegrunnlaget. Leverandør er selv ansvarlig for at alle spørsmål, krav og avklaringspunkter besvares/belyses og dokumenteres i tilbudet.

Tilbudet skal utformes med denne disposisjonen:

•	Tilbudsdokumentene leveres i tydelig merkede filer. 

Navnet på en fil skal bestå av:

•	Dokumentnummer + dokumentnavn. Eksempel: Dok. 1 Tilbudsbrev



[bookmark: _Toc470000382]Vedlegg
· Kontrakt m/bilag
· Tilbudsbrev
· Kontrakt m/bilag
· Kravspesifikasjon 
· Taushetserklæring
· Sikkerhetsavtale


Leverandøren skal fylle ut tabellen og signere under tabellen.

	Firmanavn:
	[bookmark: Tekst7]     

	Org.nummer:
	[bookmark: Tekst2]     

	Postadresse:
	[bookmark: Tekst3]     

	Besøksadresse:
	[bookmark: Tekst4]     

	Telefonnummer:
	[bookmark: Tekst5]     
	
	



	Kontaktperson:
	[bookmark: Tekst8]     

	Telefonnummer:
	[bookmark: Tekst9]     
	Mobilnummer:
	[bookmark: Tekst10]     

	E-postadresse:
	[bookmark: Tekst11]     



Ovennevnte leverandør gir med dette vedlagte tilbud på i henhold til de betingelser som fremkommer av konkurransegrunnlaget. 

|_| Vi vedstår oss vårt tilbud til den dato som er angitt i konkurransegrunnlaget. Tilbudet kan aksepteres av oppdragsgiver når som helst fram til utløp av vedståelsesfristen.
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