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1.  Innledning 
1.1  Innbydelse til konkurranse 

ÅF Advansia AS innbyr på vegne av Åfjord kommune til konkurranse om kontrakt for leveranse av ny sentrumsbarnehage 
på «Prestegårdsjordet» i sentrum av Åfjord. 

Det ønskes tilbud fra leverandører med det faglige, tekniske og økonomiske grunnlaget som er nødvendig for å oppfylle 
vilkårene i kontrakten.  

1.2 Kontraktsarbeidets omfang  

Entreprisen omfatter detaljplanlegging, prosjektering, konstruksjon, produksjon, levering og oppføring av en ny 
barnehage og opparbeidelse av utomhusområder som angitt i funksjonsbeskrivelsen og på de medfølgende tegninger. 
Arbeidet skal utføres i totalentreprise i henhold til NS 8407:2011 med enkelte unntak og tillegg, kfr punkt 3 nedenfor  

1.3  Tidsrammer 
Aktivitet Tidspunkt 

Frist for å stille spørsmål til konkurransegrunnlaget  20.05.2020 kl. 1100 

Frist for å levere tilbud 26.05.2020 kl. 1100 

Valg av leverandør og meddelelse til leverandører Uke 24/2020 

Karensperiode 10 dager etter innstilling 

Kontraktsinngåelse Etter karensperiode 

Tilbudets vedståelsesfrist 90 dager etter tilbudsfrist 

Forventet oppstart av arbeider på stedet Uke 27 

Ferdigstillelse kontraktsarbeider Uke 26/2021 

 
Det gjøres oppmerksom på at tidspunktene etter tilbudsfrist er foreløpige og kan bli gjenstand for 
justeringer.  
 

1.4  Forbehold om tillatelser eller finansiering 
Oppdragsgiver har rett til å avlyse konkurransen ved saklig grunn, kfr anskaffelsesforskriften (FOA) § 25-4. Dette kan 
være aktuelt ved bortfall av planlagt finansiering, manglende politisk godkjenning eller hvis konkurransen viser at 
kostnadene blir høyere enn budsjettert. 

 

2.  Anskaffelsesprosedyre og konkurranseregler 
2.1 Generelle og spesielle konkurranseregler 

Anskaffelsen gjennomføres i henhold til lov om offentlige anskaffelser av 17. juni 2016 (LOA) og forskrift om offentlige 
anskaffelser av 12. august 2016 nr. 974 (FOA), del I og III. Som spesielle konkurranseregler gjelder dette dokumentet 
som supplerer forskriftens bestemmelser. 

2.2 Prosedyreform og kunngjøring 

Konkurransen gjennomføres som åpen anbudskonkurranse. Ved denne prosedyreformen kan alle interesserte 
leverandører levere tilbud. Det er ikke anledning til å forhandle. Det er således ikke anledning til å endre tilbudet etter 
tilbudsfristen og frem til valg av leverandør/kontraktsinngåelse, kfr den begrensede ettersendings- og 
avklaringsadgangen i FOA § 23-5. 

I denne konkurransen benyttes konkurransegjennomføringsverktøyet fra Mercell og konkurransen er kunngjort på 
DOFFIN (www.doffin.no ) og TED via Mercell-portalen. 
 

2.3 Tilbudsåpning 

Det elektroniske konkurransegjennomføringsverktøyet gir først mulighet for å åpne tilbudene etter tilbudsfristens utløp. 
Tilbyderne har ikke mulighet for å delta under tilbudsåpningen. Opplysninger om mottatte tilbud vil fremgå av 
anskaffelsesprotokollen, som deltakerne kan be om innsyn i etter at tildelingsbeslutning er meddelt.  

http://www.doffin.no/
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3. Kontraktsbestemmelser 

Som alminnelige kontraktsbestemmelser gjelder NS 8407:2011: Alminnelige kontraktsbestemmelser for 
totalentrepriser, med de presiseringer, tillegg og unntak som er inntatt i spesielle kontraktsbestemmelser i 
tilbudsgrunnlagets del 1.6. 

 

4. Grunnlag for tilbudet 
4.1 Konkurransegrunnlagets oppbygning 

Konkurransegrunnlaget består av følgende hoveddeler: 

- Del 1: Generelle forespørselsdokumenter 
- Del 2: Funksjonsbeskrivelse 
- Del 3: Tegninger 
- Del 4: Andre dokumenter 

Alle dokumenter inngår i grunnlaget både direkte og indirekte, og tilbyderne må derfor sette seg godt inn i dokumentene 
slik at alle forhold blir ivaretatt. Tilleggsopplysninger som er kunngjort før tilbudsfristens utløp, kfr neste punkt, inngår 
også i konkurransegrunnlaget. Det er tilbyders ansvar å formidle alle relevante deler av konkurransegrunnlaget til 
eventuelle underleverandører når det innhentes tilbud fra disse. 

 

4.2 Spørsmål og svar til konkurransegrunnlaget, samt eventuelle rettelser og endringer 
Tilbyderne oppfordres til å gjennomgå konkurransegrunnlaget grundig, i god tid før tilbudsfristen, samt stille spørsmål 
om eventuelle feil, mangler eller uklarheter.  

All kommunikasjon i tilbudsprosessen mellom oppdragsgiver og tilbyder skal foregå via Mercell-portalen. Henvendelsen 
om spørsmål eller tilleggsopplysninger sendes til oppdragsgivers kontaktperson via kommunikasjonsmodulen i Mercell. 

Svar på spørsmål, eventuelle justeringer, suppleringer og endringer i konkurransegrunnlaget før tilbudsfristens utløp, 
vil snarest mulig bli lagt ut elektronisk på Mercell slik at alle som har fått konkurransegrunnlaget blir orientert. Spørsmål 
vil bli anonymisert slik at det ikke fremgår hvem som har stilt spørsmål. 

Eventuelle spørsmål bes innsendt snarest mulig, og senest innen spørsmålsfristen angitt i pkt.1.3 ovenfor. Spørsmål som 
innkommer senere vil normalt ikke bli besvart.  

Innen tilbudsfristens utløp, har oppdragsgiver rett til å foreta rettelser, suppleringer og endringer av 
konkurransegrunnlaget som ikke er vesentlige. Slike vil umiddelbart bli varslet pr e-post samtidig til alle som har 
registrert sin interesse. Dersom det foretas endringer så sent at det er vanskelig for tilbyderen å ta hensyn til det i 
tilbudet, eller det gis tilleggsopplysninger senere enn seks dager før tilbudsfristen, vil det bli fastsatt en forholdsmessig 
forlengelse av tilbudsfristen, jf. FOA § 20-1 (3). Oppdragsgiver er imidlertid ikke forpliktet til å forlenge fristen dersom 
opplysningene er ubetydelige for utarbeidelsen av tilbudet, eller leverandøren ikke har bedt om tilleggsopplysninger 
innen spørsmålsfristen, jf. FOA § 20-1 (4). Samtlige tilbydere vil i så fall bli varslet om forlengelsen 

Tilbyder er selv ansvarlig for å holde seg oppdatert på korreksjoner og suppleringer som eventuelt blir gjort i 
konkurransegrunnlaget og som oppdragsgiver legger ut i Mercell. 

 

4.3 Informasjonsmøte og befaring  
Det vil bli invitert til en tilbudsbefaring senere og i god tid før tilbudsfristens utløp. 

 

5. Krav til tilbudet 
5.1 Tilbudets utforming og levering 
Tilbudet skal utformes på norsk, herunder både tilbudsbrevet og øvrige dokumenter. 

Tilbydere med originaldokumentasjon utstedt av offentlig myndighet eller offentlige registre i andre land skal ved siden 
av originaldokumentasjonen vedlegge en oversatt versjon.  
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Fullmakter eller andre dokumenter som inneholder utsagn som har til hensikt å binde eller forplikte tilbyder rettslig, 
skal foreligge i original utgave på norsk med signatur. 

Dokumentasjon som ikke er utformet på norsk har oppdragsgiver rett, men ikke plikt til å evaluere, kfr oppdragsgivers 
rett til å avvise tilbud som ikke oppfyller kravene til utforming i medhold av FOA § 24-1 (2) bokstav b).  

Dersom deler av tilbudet er utformet på annet språk, f.eks. datablad eller tekniske spesifikasjoner som ikke finnes på 
norsk, og dette er av avgrenset omfang, vil oppdragsgiver mest sannsynlig vektlegge opplysninger i slik dokumentasjon 
i den grad det er relevant ved evalueringen. Tilbyder bør derfor gi en begrunnelse dersom deler av tilbudet ikke er på 
norsk. 
 
Tilbudet skal leveres elektronisk via Mercell. 
 
Dersom tilbyder ikke er bruker hos Mercell, eller har spørsmål knyttet til funksjonalitet i verktøyet, for eksempel, 
hvordan det skal inngis tilbud, ta kontakt med Mercell Support på tlf.: 21 01 88 60 eller på e-post til: 
support@mercell.com 
 
Det anbefales at tilbudet leveres i god tid før fristens utløp. Leverte tilbud kan endres helt frem til tilbudsfristens utløp. 
 

5.2 Tilbudets innhold 
5.2.1 Tilbudsbrev og vedlegg 
Følgende dokumenter skal leveres under fanen «Dokumenter» i Mercell med filnavn etter følgende struktur og innhold:  

Det stilles krav om at tilbudet organiseres etter følgende struktur: 

1. Tilbudsbrev  
2. Utfylt(-e) egenerklæringsskjema(-er) (ESPD), kfr punkt 6 
3. Eventuelle forpliktelseserklæringer, kfr punkt 6 
4. Dokumentasjon vedrørende tildelingskriteriene, kfr punkt 7 
5. Eventuell sladdet versjon av tilbudet, kfr punkt 5.3. 

Se tabell i vedlegg 1 i dette dokument. 

Det skal leveres et eget datert og underskrevet tilbudsbrev.  

Leverandøren har risiki for uklarheter i tilbudet. 

5.2.2 Skatteattest 
Valgte leverandør skal på forespørsel levere skatteattest for merverdiavgift og skatteattest for skatt. Dette gjelder bare 
dersom valgte leverandør er norsk.  

Skatteattesten skal ikke være eldre enn 6 måneder regnet fra fristen for å levere forespørsel om å delta i konkurransen 
eller tilbud. 

5.2.3 Forbehold og avvik 
Tilbud med vesentlige forbehold og avvik, vil føre til at tilbudet avvises, kfr plikten nedfelt i FOA § 24-8 (1) bokstav b).  I 
de tilfeller hvor det er uklart om tilbudet inneholder slike, grunnet uklare utsagn eller motstridende opplysninger, vil 
tilbudet også kunne bli avvist, jf. den begrensede retten til avklaring i medhold av FOA § 23-5. 
 
Oppdragsgiver har videre alltid en rett til å avvise forbehold eller avvik, med mindre de anses som «ubetydelige», kfr 
FOA § 24-8 (2). 
 
Eventuelle forbehold eller avvik skal tydelig fremkomme av tilbudsbrevet med henvisning til hvor i tilbudet forbeholdet 
eller avviket fremkommer (sidetall og punktnummer)1. Eventuelle forbehold eller avvik som ikke fremkommer av 
tilbudsbrevet, og som ikke er avdekket før kontraktsinngåelse, kan ikke påberopes etter kontraktsinngåelse 
 
Tilbyderen bes beskrive de økonomiske konsekvensene forbeholdet eller avviket vil ha for oppdragsgiver. Oppdragsgiver 
er imidlertid ikke bundet av tilbyders egen taksering av forbeholdet eller avviket. Det hører under oppdragsgivers 
innkjøpsfaglige skjønn å foreta en forsvarlig prissetting av avviket eller forbeholdet eller uklarheten; oppdragsgiver vil 
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således forsøke å prissette ut i fra en vurdering av hva et slikt avvik eller forbehold maksimalt vil kunne medføre av 
merkostnader for oppdragsgiver, basert på en saklig og forsvarlig vurdering. Dernest blir det et påslag på tilbudsprisen 
slik at evaluering kan gjennomføres på en måte som sikrer likebehandling. Dersom det ikke er mulig å foreta en forsvarlig 
prissetting, vil tilbudet bli avvist. 

Det anbefales at tilbyderen stiller spørsmål i forkant av tilbudsinnleveringen om forståelsen av konkurransegrunnlaget, 
heller enn å legge inn forbehold eller avvik i tilbudet, kfr den risikoen slike innebærer. 

5.2.4 Alternative tilbud 

Det er ikke anledning til å innlevere alternative tilbud i henhold til FOA § 23-4. Et alternativt tilbud er et tilbud som på 

oppdragsgiverens oppfordring beskriver en annen løsning enn den som er beskrevet i anskaffelsesdokumentene, kfr 
FOA § 4-5 bokstav e).  

Tilbud på andre løsninger enn de spesifiserte eller som på annen måte ikke er i overensstemmelse med 
konkurransegrunnlaget, vil derfor anses som tilbud med forbehold eller avvik, kfr pkt 5.2.2 ovenfor. 

5.2.5 Valuta 
Tilbudsprisene skal gis i norske kroner (NOK). 

 

5.3 Offentlighet og taushetsplikt 
For allmennhetens innsyn i dokumenter knyttet til en offentlig anskaffelse gjelder «Lov om rett til innsyn i dokument i 
offentleg verksemd (offentleglova)». Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter å hindre at andre får adgang eller 
kjennskap til opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmåter eller drifts- og forretningsforhold det vil være 
av konkurransemessig betydning å hemmeligholde, kfr FOA §§ 7-3 og 7-4 og lov om behandlingsmåten i 
forvaltningssaker (forvaltningsloven) § 13. 

Tilbud og anskaffelsesprotokoll blir, inntil valg av tilbyder er bestemt, unntatt offentlighet, kfr. offentleglova § 23. 

I tilbudsdokumentenes del 4.5 er det gitt en veiledning vedrørende hvilke opplysninger i tilbudet som vil være omfattet 
av unntak fra offentlighet og som derfor kan sladdes. På denne bakgrunn ber vi tilbyder om å utarbeide en eventuell 
sladdet versjon av tilbudet. Dette skal være en versjon av tilbudet hvor alle forretningshemmeligheter er sladdet (for at 
sladdet tilbud skal kunne leses i sin helhet, er det viktig at teksten ikke slettes, men at leverandør kun merker de 
opplysningene som er nødvendig med sort). På denne måten blir også oppdragsgiver raskere i stand til å ta stilling til 
hva som anses som forretningshemmeligheter ved en eventuell innsynsbegjæring. Dette lages som et eget dokument 
og merkes «Sladdet versjon av tilbudet», kfr punkt 5.2.1. 

Ved en eventuell begjæring om innsyn i leverandørens tilbud, vil oppdragsgiver benytte den elektroniske versjonen av 
tilbud som er sladdet., Oppdragsgiver har plikt til å gjøre en selvstendig vurdering av om de sladdede opplysninger 
faktisk er omfattet av taushetsplikten, og leverandørens vurderinger kan derfor ikke automatisk legges til grunn. Ved 
tvilstilfeller vil dette bli tatt opp med den enkelte tilbyder. 

5.4 Tilbudskostnader 
Alle kostnader knyttet til utarbeidelse og levering av tilbud må bæres av tilbyder. 

 

6. Kvalifikasjonskrav og ESPD 
6.1 Generelt om kvalifikasjonskrav og ESPD 
Tilbyder og  eventuelle foretak han støtter seg på, kfr punkt 6.2, må fylle ut det elektroniske egenerklæringsskjemaet 
(ESPD-skjema) som foreløpig dokumentasjon for at han oppfyller samtlige av kvalifikasjonskravene som er oppgitt i 
punkt 6.4 nedenfor, og som bekreftelse på at det ikke er forhold som innebærer plikt til avvisning i henhold til FOA § 
24-22 

                                                                 

2) Nasjonale avvisningsgrunner  

ESPD del III: Avvisningsgrunner, seksjon D gjelder: «Andre avvisningsgrunner som er fastsatt i den nasjonale lovgivingen i oppdragsgiverens 
medlemsstat». De norske anskaffelsesreglene går lenger enn hva som følger av avvisningsgrunnene angitt i EUs direktiv om offentlige anskaffelser 
og i standardskjemaet for ESPD. Det presiseres derfor at i denne konkurransen gjelder alle avvisningsgrunnene i FOA § 24-2, inkludert de rent 
nasjonale avvisningsgrunnene 
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Dersom flere leverandører deltar i konkurransen i fellesskap kfr punkt 6.3, skal hver av virksomhetene levere egne 
ESPD-skjemaer. Evt. foretak leverandøren støtter seg på for oppfyllelse av kvalifikasjonskrav, kfr punkt 6.2, må også 
levere eget ESPD-skjema, samt vedlagte forpliktelseserklæring, kfr 1.3b 

 

Veileder for utfylling av ESPD-skjema som leverandør 

- Lagre XML-filen (espd-request i XML-format) som er vedlagt forespørselen på Doffin 
- Gå inn via linken: https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=no 
- Følg instruksjonene på skjemaet. 
- Under punkt to ”Hva ønsker du å gjøre”, velger du alternativet ”Importere ESPD-forespørselen for den 

aktuelle konkurransen 
- Importer XML-filen som du allerede har lagret på din datamaskin 
- ESPD-skjemaet skal fylles ut i sin helhet. I del IV er det kun a) ”samlet angivelse for alle 

kvalifikasjonskravene” som skal fylles ut. Del V skal ikke fylles ut. 
- Når alle punkter er fylt ut, skrives egenerklæringsskjemaet ut, signeres og vedlegges tilbudet 

Kvalifikasjonskravene er minstekrav som må oppfylles av leverandøren. Disse skal sikre at leverandøren har det faglige, 
tekniske og økonomiske grunnlag som er vurdert som nødvendig for å kunne oppfylle kontraktsforpliktelsene.  

 
Leverandøren som blir innstilt til kontraktsinngåelse skal før tildeling av kontrakten – på forespørsel - straks levere den 
dokumentasjon som er angitt i tabeller under punkt 6.4 nedenfor, samt eventuell aktuell kvalifikasjonsdokumentasjon 
fra den eller de virksomheter som tilbyder støtter seg på, kfr punkt 6.2. 

 
Fristen for innlevering av dokumentasjonsbevis vil være 1-2 dager, og leverandøren bør derfor ha 
dokumentasjonsbevisene klare for oversending fra tilbudsfristens utløp.  

 
Manglende oppfyllelse av kvalifikasjonskrav vil lede til avvising, kfr plikten i FOA § 24-2 (1) bokstav a). Det vises for øvrig 
til hvilke andre forhold som skal eller kan lede til avvising grunnet forhold ved leverandøren i § 24-2.  

 
Denne dokumentasjonen skal altså ikke vedlegges tilbudet, bare ESPD-erklæringen, i tillegg til ESPD-erklæringer og 
forpliktende erklæringer fra eventuelle virksomheter tilbyder støtter seg på, kfr punkt 6.2. 
 
 

 
6.2 Adgangen til å støtte seg på andre foretak 

6.2.1 Om retten 
Leverandør kan i henhold til FOA § 16-10 støtte seg på kapasiteten til et annet foretak for oppfyllelse av 
kravene til økonomisk og finansiell stilling, og/eller tekniske og faglige kvalifikasjoner, kfr  ESPD-skjemaets 
del IV seksjon B og C. Denne retten gjelder uavhengig av den juridiske karakteren av forbindelsen mellom 
dem. Leverandør kan eksempelvis støtte seg på selskap i samme konsern eller underleverandører som skal 
utføre deler av oppdraget. 

I denne konkurransen er kravene til tekniske og faglige kvalifikasjoner utformet på en måte som innebærer 
at det ikke er aktuelt å støtte seg på andre foretak for oppfyllelse av disse. I denne konkurransen er det 
således kun aktuelt for kravene til økonomisk og finansiell stilling. 

6.2.2 Om dokumentasjonen 
Dersom leverandør støtter seg på andre foretak, skal det merkes for «Ja» i ESPD-skjemaets del II seksjon C, 
som vist på bildet nedenfor: 
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Som det fremgår av teksten, skal det leveres separate egenerklæringer for hver av virksomhetene han støtter seg på. 

Egenerklæringene skal inneholde opplysninger som etterspørres i ESPD-skjemaets seksjon A og B i del II og del III, samt 
opplysningene i del IV og V i den grad de er relevante for den eller de spesifikke kravene leverandøren støtter seg på 
virksomhetene for.  

I tillegg skal leverandør dokumenterer at han råder over de nødvendige ressursene, ved å fremlegge vedlagte 
forpliktelseserklæring utfylt og signert av person med nødvendig fullmakt, kfr vedlegg 1.3b, fra det foretak man støtter 
seg på. Som det fremgår av erklæringen gjelder følgende: 

Dersom leverandøren støtter seg på kapasiteten til andre virksomheter for å oppfylle kravene til økonomisk og finansiell 
kapasitet, kreves at de er solidarisk ansvarlige for utførelsen av kontrakten. 

 
Det understrekes at erklæringen også skal signeres dersom det gjelder selskap i samme konsern, eller 
underleverandører som skal utføre deler av oppdraget.  

Oppsummert: 

Det skal vedlegges tilbudet både ESPD egenerklæringsskjema fra leverandør selv og fra de evt. virksomheter 
leverandør støtter seg på, samt forpliktelseserklæring fra de virksomheter leverandøren evt. støtter seg på. 

Leverandøren som blir innstilt til kontraktsinngåelse skal før tildeling av kontrakten, og på oppdragsgivers 
forespørsel, straks (innen 1-2 dager) oversende dokumentasjonen for oppfyllelse av kvalifikasjonskravene som det 
er satt krav om nedenfor, samt evt. aktuell kvalifikasjonsdokumentasjon fra den/de virksomheter leverandør 
støtter seg på. 

6.2.3 Kontraktsmedhjelpere tilbyder ikke støtter seg på 

Det understrekes at det ikke er nødvendig å innhente ESPD-skjema og forpliktelseserklæringer fra kontraktsmedhjelpere 
(rådgivere, underleverandører, underentreprenører) som tilbyder ikke støtter seg på, dvs. når tilbyder alene oppfyller 
kvalifikasjonskravene.  

Dersom tilbyder har til hensikt å bruke underleverandører skal det merkes «JA» i ESPD-skjemaets del II seksjon D som 
vist på bilde nedenfor: 
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Som det fremgår, er det ikke nødvendig å fylle inn navn på disse. I den sammenheng minnes om at 
byggherren i samsvar NS 8407 punkt 10 skal godkjenne valg før kontrakter med kontraktsmedhjelpere inngås, 
og at byggherren – ved saklig grunn, har rett til å kreve utskifting av kontraktsmedhjelpere som viser seg å 
ikke oppfylle de aktuelle kvalifikasjoner, kfr spesielle kontraktsbestemmelser i tilbudsgrunnlagets del 1.6. 

6.3 Gruppetilbud/Arbeidsfellesskap. Kvalifikasjonskrav og ESPD 
Dersom to eller flere foretak ønsker å levere forespørsel om å delta i konkurransen eller tilbud i fellesskap, forutsetter 
oppdragsgiver at foretakene selv forsikrer seg om at dette ikke er i strid med reglene i lov 5. mars 2004 om konkurranse 
mellom foretak og kontroll med foretakssammenslutninger (konkurranseloven). 

Foretak som inngir tilbud i fellesskap skal vedlegge en avtale om forpliktende samarbeid og solidaransvar som er 
undertegnet av samtlige deltakende foretak i fellesskapet. Det skal fremkomme av forespørselen hvilket foretak som 
skal representere gruppen i konkurransen. 

Samtlige deltakere i fellesskapet skal i tillegg levere: 

Separate og signerte egenerklæringer (ESPD).  

6.4 Kvalifikasjonsmatrise 
Kriterier Krav Dokumentasjonskrav 

Firmaregistrering 

Leverandøren skal være 
registrert i et 

foretaksregister, faglig 
register eller et 

handelsregister i den staten 
leverandøren er etablert 

Norske firma  
Firmaattest 
 

Utenlandske firma  
Attester for registrering i faglige register som bestemt ved 
lovgiving i det land hvor leverandøren er etablert. 

Økonomisk og 
finansiell stilling 

Tilfredsstillende økonomi til 
å gjennomføre kontrakten 

 
 

Revisjonsberetning, siste regnskapsår. 
Styrets årsberetning, siste regnskapsår. 
Årsregnskap/balanse, siste regnskapsår. 

Kredittvurdering/-rating, ikke eldre enn 3 måneder. 
Vurdering/rating skal være utført av offentlig godkjent 
kredittvurderingsinstitusjon. 

Tekniske og 
faglige 

kvalifikasjoner 

Leverandøren skal ha 
erfaring som ansvarlig 
kontraktspart fra oppføring 
av barnehage i 
totalentreprise. 
 
Leveransen skal 
dokumentere at 
oppdragene har vært 
gjennomført på en 
tilfredsstillende måte  

Referanseprosjekt.  
Beskrivelse av leverandørens inntil 3 mest relevante oppdrag 
i løpet av de siste 5 årene. Beskrivelsen må inkludere 
angivelse av oppdragets verdi, tidspunkt og mottaker (navn, 
telefon og e-post). Det er leverandørens ansvar å 
dokumentere relevans gjennom beskrivelsen.  
 
Leverandøren kan dokumentere erfaringen ved å vise til 
kompetanse til personell han råder over og kan benytte til 
dette oppdraget, selv om erfaringen er opparbeidet mens 
personellet har utført tjeneste for en annen leverandør. 
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7. Oppdragsgivers behandling av tilbudene - Tildeling av kontrakt 
 
7.1 Evalueringen  
Oppdragsgiver vil først kontrollere at formelle krav til tilbudet er oppfylt, herunder at all dokumentasjon som er forutsatt 
innlevert samtidig med tilbudet er innlevert. Ved eventuelt manglende dokumentasjon, feil eller uklarheter, vil det bli 
foretatt en vurdering opp mot avvisingsbestemmelsene i FOA kap. 24, og mot den avgrensede adgangen til retting og 
avklaring omtalt i punkt 7.2 og 7.3. 
 
Dernest vil de ikke avviste tilbudene bli evaluert opp mot tildelingskriteriene, kfr punkt 7.5 nedenfor, kfr punkt 7.4 om 
avvisningsbestemmelsene. Eventuelle uklarheter, avvik eller feil som først avdekkes under evalueringen av tilbudene vil 
også bli vurdert opp mot avvisningsbestemmelsene og mot den avgrensede adgangen til retting og avklaring omtalt 
nedenfor.  
 
Etter valg av leverandør vil det bli innhentet kvalifikasjonsdokumentasjon, kfr punkt 6 ovenfor. 
 
7.2 Åpenbare feil  
Dersom oppdragsgiver blir oppmerksom på åpenbare feil i tilbudet, skal disse rettes dersom det er utvilsomt hvordan  
feilen skal rettes. Andre åpenbare feil vurderes etter regelen i § 24-8 (avvising på grunn av forhold ved tilbudet), kfr 
avklaringsadgangen omtalt under neste punkt. Det understrekes at oppdragsgiver i samsvar med FOA § 24-8 (2) bokstav 
a) alltid har en rett til å avvise tilbud med uklarheter som ikke anses som «ubetydelige». Tilbyderne bør derfor tilstrebe 
å innlevere tilbud uten feil og uklarheter.  
 
7.3 Ettersending og avklaring av opplysninger og dokumentasjon  
Det kan bes om at leverandørene ettersender, supplerer, avklarer eller utfyller mottatte opplysninger og 
dokumentasjon innen en kort tilleggsfrist, dersom opplysningene eller dokumentasjonen synes å inneholde feil eller  
uklarheter eller dersom bestemte opplysninger eller dokumenter mangler. En ettersending, supplering, avklaring eller 
utfylling skal ikke medføre at tilbudet forbedres, kfr  FOA § 23-5.  
 
7.4 Avvising av tilbud  
Tilbud kan avvises av ulike grunner 

- Avvising på grunn av formalfeil reguleres av FOA § 24-1.  
- Avvising på grunn av forhold ved leverandøren reguleres av §§ 24-2 til 24-7.  
- Avvising på grunn av forhold ved tilbudet reguleres av FOA §§ 24-8/24-9.  

Tilbyder som får sitt tilbud avvist vil få skriftlig meddelelse om avvisingen. Meddelelsen vil inneholde en begrunnelse,  
kfr FOA § 24-10  
 
7.5 Tildelingskriterier og vekting 
Tildelingen vil skje på bakgrunn av hvilket tilbud som har det beste forholdet mellom pris og kvalitet basert på 
følgende kriterier i henhold til oppgitt vekting: 

Prioritet Kriterier Vekt Dokumentasjonskrav 

1 Pris 70 % Tilbudsbrev og tilbudsskjema med totalpris ekskl. mva  

2 Gjennomføring 30 % 

Beskrivelser gitt i tilbud 

• Kompetanse hos tilbyders nøkkelpersonell med CV for prosjekt- 
og anleggsledelse  

• Kompetanse hos tilbyderes underentreprenører med CV for 
stedlig ledelse 

• Organisasjonsplan for prosjektet 

• Teknisk kvalitet på tilbudt utstyr, materiell og løsning 

• Garantier 

• Service-  og vedlikeholdsvennlighet på tilbudt utstyr 
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7.6 Evaluering 
Det vil først bli foretatt en evaluering av tilbudene, utelukkende basert på den dokumentasjonen som er vedlagt 
tilbudet, eventuelt etter dialog om eventuelle uklarheter eller feil, kfr punkt 2.2 ovenfor. 

- I evalueringen benyttes det en poengskala fra 0-10. Beste tilbud (eventuelt flere hvis de blir vurdert som 
likeverdige) gis poengsum 10 på det enkelte tildelingskriteriet.  

- Gitt poengsum for samtlige tildelingskriterier multipliseres med relative vekt og tilbyder med samlet 
høyeste vektede poengsum anses å ha det beste tilbudet. 

- Poengscore for pris beregnes etter en lineær skala. Den tilbyderen som har den laveste samlede pris får 
10 poeng. En vilkårlig tilbyder B med X % høyere pris enn beste tilbyder får poeng etter følgende ligning 
som beskriver en rett linje i et diagram: Y = 10 – (X x10/100). 

- 100 % over laveste pris gir 0 poeng. 
- Ved evaluering av tildelingskriteriet «Gjennomføring» med tilhørende underkriterier er målet å identifisere 

den tilbyder som har best forventet evne til gjennomføring, basert på den dokumentasjon som er forutsatt 
innlevert, vurdert opp mot momentene som er angitt  

- Det som er fremlagt av tilbyder, vil bli vurdert opp mot momentene som angitt i henhold til en såkalt 
teoretisk metode; isolert vurdering av relevante «plusser og minuser» fra evalueringsutvalgets ståsted på 
linje med karaktersetting i skolen  

- Dernest blir det foretatt en sammenlignende vurdering mellom de ulike tilbudenes «plusser og minuser». 
Dette vil utgjøre grunnlaget for å foreta en skjønnsmessig totalvurdering av hvilket tilbud som fremstår 
som best, og dermed får tildelt maksscore, samt grunnlaget for skjønnsmessige poengtrekk for de øvrige 
tilbudene vurdert opp mot beste 

- Summen av de vektede poeng for pris og gjennomføring utgjør grunnlaget for rangeringen 
- Ved alle beregninger benyttes to desimaler i mellomregninger og avrunding til én desimal etter vanlige 

matematiske regler i sluttberegningen av poeng for hvert av kriteriene. 

Det tilbud som oppnår høyest vektet poengsum blir rangert som nr. 1 og innstilt som leverandør. 

 
7.7 Tildeling av kontrakt, begrunnelse og klageadgang 
Oppdragsgivers beslutning om hvem som skal tildeles kontrakt vil bli skriftlig meddelt samtidig til alle deltakerne i rimelig 
tid før kontrakt inngås. Med  ”kontrakt er inngått” menes tidspunkt for signering av avtale av begge parter. 

Meddelelsen vil inneholde en begrunnelse for valget og opplyse om karensperioden, som vil være minimum 10 dager 
regnet fra dagen etter at meddelelsen er sendt, jf. FOA § 25-1 og § 25-2. Med karensperiode menes tidsrommet mellom 
meddelelsen om kontraktstildeling og det tidspunktet oppdragsgiver tidligst kan inngå kontrakten. Oppdragsgiver vil 
foreta en forsvarlig vurdering av evt. klager over tildelingsbeslutningen som mottas innen karensperiodens utløp. 
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Vedlegg 1 

Tilbudsbrev og dokumentasjonskrav vedrørende tildelingskriterier leveres ved tilbudsfrist. 

Dokumentasjon vedrørende kvalifikasjonskrav leveres av tilbyder på forespørsel, senest før kontraktsinngåelse.   

 
 TILBUDSSTRUKTUR DOKUMENTASJONSKRAV (TILBUDSVEDLEGG)  

 
VED 

TILBUDSFRIST 

1. Tilbudsbrev Tilbudsbrev  

 - Signert av person med signeringsfullmakt  
 - Informasjon om tilbudt totalpris eksklusiv merverdiavgift  
 - Bekreftelse på at leverandør har nødvendig kapasitet til å gjennomføre oppdraget  
 - Egenerklæring for oppfyllelse av kvalifikasjonskrav   
 - Informasjon om leverandørkonstellasjon  
 - Eventuelle forbehold/avvik  
    

2. Europeisk egenerklæringsskjema (ESPD) Utfylt XML-fil 

3. Dokumentasjon – kvalifikasjonskrav Vedlegg nr 

3.1 Organisatorisk og juridisk stilling  
  Firmaattest 3.1.1 
  Skatteattest, merverdiavgift og skatt 3.1.2 
  Skatteattest fra underleverandør hvor kontraktsmessig omsetning overstiger kr. 150.000.- 3.1.3 
  Egenerklæring, lønns- og arbeidsvilkår 3.1.4 
  Egenerklæring ILO-konvensjon 3.1.5 
  Egenerklæring vandel 3.1.6 
  Egenerklæring kvalitets- og miljøstyringssystem 3.1.7 
    

3.2 Økonomiske og finansiell stilling  
 - Revisjonsberetning, siste regnskapsår 3.2.1 
 - Styrets årsberetning, siste regnskapsår 3.2.2 
 - Årsregnskap/balanse, siste regnskapsår 3.2.3 
 - Kredittvurdering /rating – ikke eldre enn 3 måneder 3.2.4 
    

3.3 Tekniske og faglige kvalifikasjoner  
 - Referanseprosjekt. Beskrivelse av leverandørens inntil 3 mest relevante oppdrag i løpet av de 

siste 5 årene 
3.3.1 

 - Forpliktelseserklæring fra eventuell underleverandør med en redegjørelse for foretaksform og 
sammensetning av arbeidsfellesskapet inkludert deltakernes organisasjonsnummer 

3.3.2 

   

4. Dokumentasjon av tildelingskriterier Vedlegg nr 

4.1 Pris  

 - Utfylt tilbudsskjema 4.1.1 

4.2 Gjennomføring  

 - CV for tilbyders nøkkelpersonell for prosjekt- og anleggsledelse 4.2.1 
 - CV for stedlig ledelse hos tilbyderes underentreprenører 4.2.2 
 - Organisasjonsplan for prosjektet 4.2.3 
 - Beskrivelse av teknisk kvalitet på tilbudt utstyr, materiell og løsning 4.2.4 
 - Beskrivelse av garantier 4.2.5 
 - Beskrivelse av serviceopplegg og vedlikeholdsrutiner 4.2.6 
    

5. Eventuelle øvrige relevante vedlegg  

 


