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1. INFORMASJON OM ANSKAFFELSEN         

 Om oppdragsgiver  

Stavanger konserthus IKS («Oppdragsgiver») er et interkommunalt selskap eiet av Stavanger 
kommune og Rogaland Fylkeskommune. Stavanger konserthus eier 100% av aksjene i Maestro F&B 
AS.  
 
Konserthuset ligger i Bjergsted musikkpark, Sandvigå i Stavanger. Vi har ca. 20 fast ansatte og ca. 30 
timelønnede. I tillegg har vi et større antall innleide ved avvikling av arrangement.  
Nytt Stavanger konserthus er et omfattende bygg på 13 000 m2. Bygget inneholder to konsertsaler 
med tilhørende øvingsrom og garderober, flere møterom til utleie, restaurant, ansattkantine og 
butikk. Vår oppgave er å drifte bygget, samt avvikle kultur og møtearrangement. I tillegg drifter vi 
Kuppelhallen, som ligger i Bjergsted. Kuppelhallen har èn konsertsal, garderober og et 
møte/representasjonsrom som brukes av artister, sponsorer og andre samarbeidspartnere.  
 

 Nærmere om anskaffelsen 

Stavanger konserthus IKS inviterer til åpen tilbudskonkurranse for kjøp av regnskapstjenester 
herunder mottak og utsending av faktura, lønn, rapportering, mva., avstemminger, 
periodeavslutning, anlegg og årsregnskap.  
 
En nærmere beskrivelse av Oppdragsgivers krav er inntatt i bilag 1: kravspesifikasjon. Tilbudet skal 
prises i samsvar med bilag 2: prisskjema.  
 
Det gjøres oppmerksom på at deler av arbeidene skal utføres hos Oppdragsgiver. 
 
En stor del av arbeidet for Stavanger konserthus omhandler hovedvirksomheten som er billettsalg og 
avvikling av arrangementer. Billettsalget skal knyttet til de enkelte konsertene og krever en nøyaktig 
bokføring av oppdragsgiver og grundig avstemming i samarbeid med regnskapsfører. Vårt 
billettsystem, Tix har pr i dag ikke automatisk overførsel av data til regnskapssystemet i den form vi 
trenger. Leverandøren bokfører kredittkortinnbetalingene med tilhørende gebyr og avstemmer. 
Avstemming gjøres som sagt i samarbeid og vi ser at det da er mest hensiktsmessig at det gjøre med 
tilstedeværelse. For at dette skal fungere best mulig og for å sikre effektiv ressursbruk er det 
nødvendig at valgte leverandør jevnlig er til stede hos Oppdragsgiver. Stedlig tilstedeværelse er også 
nødvendig for av hensyn til opplæring og koordinering med interne ressurser hos Oppdragsgiver.  
 
Valgte leverandør skal derfor være til stede hos Oppdragsgiver én arbeidsdag hver måned for å 
gjennomgå avstemming, status, diskutere hovedboksbilag, generell bistand, løpende regnskapsførsel 
mv.  
 
Oppdragsansvarlig hos valgte leverandør skal i tillegg være til stede hos Oppdragsgiver for 
gjennomgang og regnskapsavslutning etter endt kvartal og i forbindelse med årsoppgjør/revisjon. 
Kostnader forbundet med slik tilstedeværelse (reisekostnder, reisetid, diett, eventuell overnatting, 
lokal transport mm.) skal være inkludert i de avtalte priser (bilag 2).  
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 Kontrakt 

Kontrakt signeres etter utløpet av karensperioden. Valgte leverandørs tilbud samt dette 
konkurransegrunnlaget inngår som del av kontrakten som for øvrig suppleres av standard 
leveransevilkår for regnskapsføringsoppdrag utgitt av Regnskap Norge.  
 
Ved utskiftning av nøkkelpersonell underveis i kontraktsperioden, skal disse erstattes av personer 
med tilsvarende eller bedre kompetanse enn de som opprinnelig er tilbudt. CV skal fremlegges for 
Oppdragsgiver for kontroll. 
 

Avtalen har en varighet på 2 år, med opsjon for Oppdragsgiver på forlengelse i ytterliggere 1 år på 
like vilkår. Opsjonen utøves automatisk med mindre avtalen sies opp av Oppdragsgiver senest 3 
måneder før utløpet av opprinnelig kontraktsperiode.  
 
Oppdragsgiver stiller krav om bruk av elektronisk faktura: EHF format (Elektronisk handelsformat).  
 
Med elektronisk faktura menes betalingskrav som er utformet, oversendt og mottatt elektronisk fra 
fakturautsteder til fakturamottaker, og som kan behandles automatisk i fakturamottakers 
økonomisystem. Det gjøres oppmerksom på at dersom leverandøren ikke etterkommer krav om bruk 
av elektronisk faktura kan oppdragsgiveren holde tilbake betaling inntil elektronisk faktura i godkjent 
standardformat leveres, jf. Forskrift om elektronisk faktura i offentlige anskaffelser, 1. april 2019 nr. 
444. 

2. REGLER FOR GJENNOMFØRING AV KONKURRANSEN   

  Generelt 

2.1.1.  Anskaffelsesprosedyre 

Konkurransen gjennomføres iht. Lov om offentlige anskaffelser av 17. juni 2016 nr 73 («LOA») og 
Forskrift om offentlige anskaffelser 12. august 2016 nr 975 (i det følgende benevnt «FOA») del I og II. 
 
I disse prosedyrereglene benyttes både begrepene ”leverandør” og ”tilbyder” om det rettssubjekt 
som deltar i konkurransen ved å levere inn tilbud. 
 
Valgt anskaffelsesprosedyre er åpen tilbudskonkurranse.  
 
Alle interesserte leverandører gis adgang til å levere tilbud. Bare de leverandører som oppfyller 
kvalifikasjonskravene vil få sine tilbud evaluert. 
 
Oppdragsgiver planlegger å tildele kontrakt uten å ha dialog med leverandørene utover å foreta 
eventuelle avklaringer/korrigeringer.  
 
Dialog gjennom forhandlinger kan likevel bli gjennomført dersom Oppdragsgiver, etter at tilbudene 
er mottatt, vurdere det som hensiktsmessig. Utvelgelsen vil i så fall bli gjort etter en vurdering av 
tildelingskriteriene. Det presiseres at ingen leverandører kan forvente dialog om sitt tilbud og derfor 
må levere sitt beste tilbud. 

 
Tentativ fremdriftsplan for konkurransen: 

Frist for å stille spørsmål til konkurransegrunnlaget: 24.04.2019 kl 12:00 

Tilbudsfrist: 26.04.2019 14:00 

Evaluering og mulig dialog: Uke 18 

Meddelelse av tildelingsbeslutningen: Uke 19 
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Vedståelsesfrist, regnet fra tilbudsfristens utløp: 45 dager 

                      
Tidsplanen er tentativ, og det tas forbehold om endringer. 

2.1.2 Spørsmål til konkurransegrunnlaget / Oppdragsgivers kontaktperson 

Dersom leverandøren finner at konkurransegrunnlaget ikke gir tilstrekkelig veiledning, kan han stille 
spørsmål innen fristen angitt ovenfor. 
 
Alle spørsmål vedrørende konkurransegrunnlaget skal inngis gjennom kommunikasjonsmodulen i 
oppdragsgivers konkurransegjennomføringsverktøy («KGV»); Mercell.  
 
Leverandørene skal ikke kontakte oppdragsgiver vedrørende denne konkurransen på andre måter 
enn via nevnte e-postadresse.  
 
Relevante spørsmål og svar vil bli besvart i anonymisert form og distribuert til alle interesserte 
leverandører. Spørsmål som ikke anses relevante for anskaffelsen vil ikke bli besvart. 
 

  Konkurransegrunnlaget 

Konkurransegrunnlaget består av følgende deler: 
 

• Prosedyreregler (dette dokumentet) 

• Kravspesifikasjon (bilag 1) 

• Prisskjema (bilag 2) 
 
Tilbyderne oppfordres til å nøye gjennomgå prosedyrereglene så vel som kontraktdokumentene før 
tilbud innleveres. Eventuelle spørsmål til dokumentene kan rettes til oppdragsgiver iht. 
fremgangsmåten beskrevet i punkt 2.1.2 ovenfor.  
 

3. KVALIFIKASJONSKRAV 

3.1. Generelt 

I dette kapittel 3 angis de materielle kvalifikasjonskrav, med tilhørende dokumentasjonskrav, som 
gjelder for denne konkurransen. 
 

Dersom tilbyder støtter seg på et eller flere andre foretak for å oppfylle kvalifikasjonskravene krever 
oppdragsgiver at tilbyder dokumenterer å ha rådighet over de aktuelle ressursene hos 
støtteforetaket, eksempelvis ved at det fremlegges en forpliktelseserklæring fra foretaket som 
tilbyder støtter seg på.   
 

3.2 Skatt og mva 

Kvalifikasjonskrav: Dokumentasjonskrav: 
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Leverandøren skal ha ordnede forhold 
mht. skatteinnbetaling og 
merverdiavgiftsinnbetaling. Mindre og 
ubetydelige restanser kan aksepteres. 

Det skal leveres attest for skatt og 
merverdiavgift som ikke er eldre enn seks mnd. 
ved tilbudsfristens utløp. 
 
Se: http://www.skatteetaten.no/no/Om-
skatteetaten/Kontakt-oss/E-post/Send-ny-
epost/Annet/Bestill-attester-eller-
utskrifter/Attest-for-skatt-og-merverdiavgift/   

 
 

3.3. Organisatorisk og juridisk stilling 

Kvalifikasjonskrav: Dokumentasjonskrav: 

Leverandøren skal være et lovlig 
etablert foretak. 

• Norske selskaper: Firmaattest, ikke eldre enn 
én måned regnet i forhold til tilbudsfristens 
utløp. 
 
• Utenlandske selskaper: Dokumentasjon som 
viser at selskapet er registrert i bransjeregister 
eller foretaksregister som foreskrevet i 
lovgivningen i det land hvor leverandøren er 
etablert. 

 

3.4. Finansiell og økonomisk stilling 

Kvalifikasjonskrav: Dokumentasjonskrav: 

Leverandøren skal ha tilstrekkelig 
økonomisk soliditet til å gjennomføre 
kontraktsforpliktelsene. 
 
 

Kredittvurdering utstedt av en 
kredittvurderingsinstitusjon, ikke eldre enn 3 
måneder regnet fra tilbudsfristens utløp, og som 
baserer seg på siste kjente regnskapstall.  
 
Oppdragsgiver forbeholder seg retten til selv å 
innhente en kredittvurdering av leverandøren fra 
et velrenommert ratingselskap. 
 

 
 

3.5. Tekniske og faglige kvalifikasjonskrav  

Kvalifikasjonskrav: Dokumentasjonskrav: 

http://www.skatteetaten.no/no/Om-skatteetaten/Kontakt-oss/E-post/Send-ny-epost/Annet/Bestill-attester-eller-utskrifter/Attest-for-skatt-og-merverdiavgift/
http://www.skatteetaten.no/no/Om-skatteetaten/Kontakt-oss/E-post/Send-ny-epost/Annet/Bestill-attester-eller-utskrifter/Attest-for-skatt-og-merverdiavgift/
http://www.skatteetaten.no/no/Om-skatteetaten/Kontakt-oss/E-post/Send-ny-epost/Annet/Bestill-attester-eller-utskrifter/Attest-for-skatt-og-merverdiavgift/
http://www.skatteetaten.no/no/Om-skatteetaten/Kontakt-oss/E-post/Send-ny-epost/Annet/Bestill-attester-eller-utskrifter/Attest-for-skatt-og-merverdiavgift/
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Leverandøren må ha tilstrekkelig 
erfaring fra sammenlignbare oppdrag i 
løpet av de tre siste år.  
 
For å oppfylle kravet må tilbyder 
minimum ha inngått og påbegynt 
utførelsen av tre avtaler av tilsvarende 
størrelse og kompleksitet som 
kontrakten med Stavanger Konserthus 
ila de siste tre år. At utførelsen skal 
være påbegynt innebærer at tilbyder 
må ha utført regnskaps- og tilknyttede 
tjenester under kontrakten i minimum 3 
måneder regnet fra tilbudsfristens 
utløp. 

Beskrivelse av selskapets mest tilsvarende 
oppdrag i løpet av de siste tre årene. 
Beskrivelsen bør inkludere angivelse av 
oppdragenes verdi, omfang, innhold, 
tidspunkt for inngåelse og oppstart, samt 
mottaker (navn, telefon og e-post på 
kontaktperson).  
 
Referanser vil kunne bli kontaktet ved behov 
for klargjøring av oppdragets relevans. Det er 
likevel slik at det er leverandørens ansvar å 
dokumentere relevans gjennom beskrivelsen. 
 
 
 
 

Leverandøren må ha en tilstrekkelig 
bemanning til å utføre kontrakten på en 
god måte, herunder til å påse at alle 
forespørsler fra Oppdragsgiver blir 
besvart i løpet av samme virkedag eller 
påfølgende dag som forespørsel blir 
stilt. 

En beskrivelse av leverandørens 
gjennomsnittlige årlige arbeidsstyrke det siste 
året, og en beskrivelse av teknisk personell 
som leverandøren råder over til å utføre 
kontrakten. 

 
 

3.6. Mulighet til å støtte seg på andre foretak for å oppfylle kvalifikasjonskravene - 
forpliktelseserklæring 

En tilbyder kan om nødvendig støtte seg på andre foretaks kvalifikasjoner for å oppfylle kravene til 
finansiell og økonomisk stilling og/eller tekniske og faglige kvalifikasjonskrav. Dersom tilbyder støtter 
seg på andre foretak for å oppfylle kvalifikasjonskravene skal leverandøren dokumentere å ha 
rådighet over de nødvendige ressursene til støtte-foretaket, for eksempel ved å fremlegge en 
forpliktelseserklæring om dette fra det eller de andre foretakene.  
 
Foretak som tilbyder støtter seg på for å oppfylle kvalifikasjonskravene skal (i tillegg til å inneha den 
nødvendige tekniske og faglige og/eller finansielle og økonomisk kapasitet) oppfylle 
kvalifikasjonskravene om å være et lovlig etablert selskap og ha ordnede forhold mht. 
skatteinnbetaling og merverdiavgiftsinnbetaling. 
 
Dersom tilbyder støtter seg på et annet foretak for å oppfylle kravet til økonomisk soliditet krever 
Oppdragsgiver at støtteforetaket i forbindelse med tilbudsinngivelsen skriftlig erklærer seg solidarisk 
ansvarlig med tilbyder for oppfyllelse av avtalen.  

4. TILDELINGSKRITERIER 

4.1. Generelt  

Tildeling skjer på grunnlag av det beste forholdet mellom pris og kvalitet. 
 



Prosedyreregler – regnskapstjenester   

 

  side 8 av 9 
 

Oppdragsgiver vil vekte de ulike tildelingskriteriene slik: 
 

Tildelingskriterier Vekting av kriterium 

Pris 50% 

Kvalitet 35% 

Kompetanse 15% 

 
Oppdragsgiver vil ved evalueringen benytte en poengskala mellom 0 og 10, der 10 er best.  
  

4.2. Pris 

Prisevalueringen foretas på grunnlag av de priser tilbyderen har fylt inn i Prisskjema (bilag 2). 
 
Tilbyder skal fylle inn alle linjer hvor pris er etterspurt. Tilbudsevalueringen vil ta utgangspunkt i den 
samlede evalueringssummen som beregnes ved bruk av faktorene angitt i prisskjemaet. 
 
Dersom noen tilbys utført uten vederlag (dvs. tilbys til kroner null) skal det fylles inn null/«0» i den 
aktuelle rubrikken. Rubrikker som ikke er fylt inn og som skaper usikkerhet om hva som er tilbudt og 
hvordan tilbudet da skal evalueres mot de øvrige tilbud i konkurransen vil kunne bli avvist.  
 

4.3. Kvalitet og kompetanse 

Ved evalueringen av kvalitet og kompetanse vil Oppdragsgiver vektlegge forhold som angitt i 
kravspesifikasjonen. 
 

5. TILBUDET       

Tilbyder har selv risikoen for at tilbudet er korrekt levert i KGV innen utløpet av fristen. Tilbud som 
ikke er mottatt innen tilbudsfristen vil bli avvist. 
 
Tilbudet skal inneholde svar på dokumentasjonskravene angitt i punkt 3 ovenfor.  
 
Tilbudet skal inneholde en utfylt kopi av bilag 1: kravspesifikasjon vedlagt etterspurt dokumentasjon. 
 
Tilbudet skal inneholde en utfylt kopi av bilag 2: prisskjema. 
 

5.1. Vedståelsesfrist 

Leverandør skal vedstå seg tilbudet i 45 dager regnet fra tilbudsfristens utløp. 
 

5.2. Språk 

Tilbudet skal leveres på norsk.  
 
Eventuell kommunikasjon i konkurransefasen og kontraktsfasen, herunder i forbindelse med dialog 
vil skje på norsk.  
 

5.3. Kostnader med deltakelse i konkurransen 

Leverandør har ikke krav på noen form for godtgjørelse for utarbeidelse, levering og oppfølging av 
tilbudet. Tilbudet vil ikke bli returnert. 
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5.4. Avvik 

Dersom tilbudet inneholder avvik fra anskaffelsesdokumentene, skal leverandør gi en uttømmende 
angivelse av alle avvik i tilbudsbrevet.  

 

Avvik fra konkurransegrunnlaget vil kunne medføre avvisning.  
 

5.5. Tilbud på deler av Oppdraget  

Det er ikke anledning til å gi deltilbud. 
 

5.6. Alternative tilbud  

Det er ikke anledning til å gi alternative tilbud. 
  

5.7. Offentlig innsyn i tilbud og anskaffelsesprotokoll 

Tilbud og anskaffelsesprotokoll kan unntas offentlighet inntil valg av leverandør er gjort. Se 
offentleglova § 23 tredje ledd og FOA § 7-3. Fra dette tidspunkt kan det begjæres innsyn i disse 
dokumentene, likevel slik at det skal gjøres unntak for opplysninger som er underlagt lovbestemt 
taushetsplikt. Se i denne sammenheng FOA § 7-4.  
 
6. BEHANDLING AV TILBUDET 
      

6.1. Tilbudsåpning 

Tilbudene åpnes etter tilbudsfristens utløp. Leverandørene har ikke anledning til å være tilstede 
under tilbudsåpningen. 

 

6.2. Avlysning 

Oppdragsgiver kan avlyse konkurransen med umiddelbar virkning dersom det foreligger saklig grunn, 
jf. FOA § 10-4. 
 

6.3. Meddelelse om tildelingsbeslutningen og karenstid 

Etter at Oppdragsgiver har evaluert tilbudene vil alle berørte leverandører motta en meddelelse om 
valg av leverandør og begrunnelse for valget i henhold til FOA § 10-1.  
 
I meddelelsen vil det bli fastsatt en karenstid. Kontrakt vil bli inngått etter utløpet av karensperioden. 


