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1 GENERELL BESKRIVELSE 

1.1 Oppdragsgiver 

 

Oppdragsgiver er Eidskog kommune 

 

Oppdragsgivers kontaktperson er: 

Navn: Bob Charles Andersen 

 

Eventuelle spørsmål skal rettes til kontaktpersonen via Mercell-portalen.  

Det skal ikke være kontakt/kommunikasjon med andre personer hos oppdragsgiver 

hva gjelder anbudskonkurransen enn nevnte kontaktperson. 

 

1.2 Anskaffelsens formål 

Eidskog kommune ber med dette om tilbud på rammeavtale på maskinvare, 

skjermer, nettverksprintere og mobiltelefoner. Kommunen har egen avtale på 

multifunksjonsmaskiner. 

 

Denne avtalen skal ha en varighet på ca. 2 år. Frem til primo juni 2021.  

 

Eidskog har nylig blitt med i den regionale innkjøpsordningen i Kongsvingerregionen 

(RIIK). Noen av RIIKs medlemskommuner har en felles avtale, tilsvarende denne, 

som varer frem til juni 2021. Etter dette vil Eidskog kommune være med på den nye 

avtalen som vil bli gjennomført av RIIK. 

 

Fullstendig beskrivelse av leveransen følger av Kravspesifikasjonen bilag 1 til 

kontrakt.  

 

1.3 Deltilbud 

Det er ikke adgang til å gi tilbud på deler av oppdraget. 

 

1.4 Rammeavtale med flere leverandører 

Oppdragsgiver vil inngå rammeavtaler med inntil 3 leverandører. Tildeling av 

kontrakter under rammeavtalene vil skje etter gjenåpning av konkurransen iht. 

Anskaffelsesforskriften § 25-3 (2), (3) og (4) 

 

1.5 Sekretariatsbidrag 

Anskaffelsen gjennomføres med bistand fra Regionalt innkjøp i Kongsvingerregionen 

(RIIK). RIIK skal utvikles til en selvfinansiert støtteordning for kommunene, 

kommunale selskaper og foretak i Kongsvingerregionen. Dette løses gjennom 

innkreving av et sekretariatsbidrag fra den enkelte avtale. RIIK er et non-profit 

interkommunalt samarbeid, og denne løsning er kun for å dekke de utgifter som 

trengs for å drive ordningen. Bidraget skal med noen få unntak utgjøre 1,5 % av 

omsetning på alle avtaler, eksklusive merverdiavgift. Bidraget skal betales 

etterskuddsvis hvert år før 31. januar til RIIK basert på forbruk i foregående år. 

https://lovdata.no/forskrift/2016-08-12-974/§26-3


 

1.6 Viktige datoer  

Oppdragsgiver har lagt opp til følgende tidsrammer for prosessen:   

 

Aktivitet Tidspunkt 

Frist for å stille spørsmål til konkurransegrunnlaget Se Mercell-portalen 

Frist for å levere tilbud Se Mercell-portalen 

Tilbudsåpning Se Mercell-portalen 

Evaluering Uke 20-21/2019  

Valg av leverandør og meddelelse til leverandører Uke 21/2019  

Karensperiode 11 dager 

Kontraktsinngåelse Etter utløp karensperiode 

Tilbudets vedståelsesfrist Se Mercell-portalen 

Det gjøres oppmerksom på at tidspunktene etter åpning av tilbudene er foreløpige. 

En eventuell forlengelse av vedståelsesfrist kan kun skje med leverandørens 

samtykke. 

 

2  REGLER FOR GJENNOMFØRING AV KONKURRANSEN 
OG KRAV TIL TILBUD  

2.1 Anskaffelsesprosedyre 

Anskaffelsen gjennomføres i henhold til lov om offentlige anskaffelser av 17. juni 

2016 (LOA) og forskrift om offentlige anskaffelser (FOA) FOR 2016-08-12-974. del I 

og del III. Kontraktstildeling vil bli foretatt etter prosedyren åpen anbudskonkurranse, 

jfr. FOA § 13-1(1).  

  

I denne konkurransen er det ikke anledning til å forhandle. Det er følgelig ikke 

anledning til å endre tilbudet etter tilbudsfristens utløp. Videre gjøres det 

oppmerksom på at tilbud som inneholder vesentlige avvik fra 

anskaffelsesdokumentene skal avvises etter forskrift om offentlige anskaffelser § 24-

8(1) b. Oppdragsgiver kan avvise tilbud som inneholder avvik fra 

anskaffelsesdokumentene, uklarheter eller lignende som ikke må anses ubetydelige, 

jfr. forskriftens § 24-8(2) a. 

 

Leverandøren oppfordres derfor på det sterkeste til å følge de anvisninger som gis i 

dette konkurransegrunnlaget med vedlegg og eventuelt stille spørsmål ved uklarheter 

per e-post til kontaktperson. 

 

2.2 Skatteattest 

Valgte leverandør skal på forespørsel levere skatteattest for merverdiavgift og 

skatteattest for skatt. Dette gjelder bare dersom valgte leverandør er norsk.  

 

Skatteattesten skal ikke være eldre enn 6 måneder regnet fra fristen for å levere 

forespørsel om å delta i konkurransen eller tilbud. 

 



Ved bygge- og anleggskontrakter skal også alle underleverandører levere 

skatteattest. 

 

2.3 Taushetsplikt 

Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter å hindre at andre får adgang eller 

kjennskap til opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmåter eller drifts- 

og forretningsforhold det vil være av konkurransemessig betydning å hemmeligholde, 

jf. FOA § 7-4, jf. forvaltningsloven § 13. 

 

2.4 Vedståelsesfrist 

Leverandøren må vedstå seg sitt tilbud til det tidspunktet som er angitt i Mercell-

portalen. 

 

2.5 Oppdatering av konkurransegrunnlaget 

Innen tilbudsfristens utløp har Oppdragsgiver rett til å foreta rettelser, suppleringer 
eller endringer i konkurransegrunnlaget som ikke er av vesentlig karakter. 

Rettelser, suppleringer eller endringer vil bli sendt til alle som har meldt sin interesse i 
Mercell. 

Opplysninger som Oppdragsgiver gir på forespørsel av en Tilbyder, vil umiddelbart bli 

sendt til alle de øvrige i anonymisert form. 

 

Opplysninger om rettelser, suppleringer og endringer kunngjøres elektronisk via 

Mercell portalen. Ved en revisjon av konkurransen, vil dette vises som en ny versjon 

av konkurransen.  

 

2.6 Tilleggsopplysninger 

Dersom leverandøren finner at konkurransegrunnlaget ikke gir tilstrekkelig veiledning, 

kan han skriftlig be om tilleggsopplysninger via Mercell-portalen. 

 

Når det gjelder tilleggsopplysninger vil dette fremkomme i fanebladet 

Tilleggsinformasjon i Mercell portalen. Leverandører som allerede har meldt sin 

interesse vil også få en melding via sin e-post, om at det er gitt tilleggsinformasjon på 

konkurransen, eller det er gjort en revisjon av konkurransen. Følge da denne linken i 

denne meldingen slik at du kommer inn på den aktuelle konkurransen. 

 

Dersom det oppdages feil i konkurransegrunnlaget, bes det om at dette formidles til 

oppdragsgiver via kommunikasjonsmodulen i Mercell portalen. 

 

  



3 DET EUROPEISKE EGENERKLÆRINGSSKJEMAET 
(ESPD) 

3.1 Generelt om ESPD 

Som en foreløpig dokumentasjon på oppfyllelse av kvalifikasjonskrav, at det ikke 

foreligger avvisningsgrunner og eventuelt oppfyllelse av utvelgelseskriterier skal 

leverandøren fylle ut ESPD skjema som er integrert i Mercell-portalen.  Den eller de 

leverandørene som blir innstilt til kontraktsinngåelse må før kontrakt inngås 

dokumentere oppfyllelse av kvalifikasjonskravene i henhold til de opplyste 

dokumentasjonskrav.   

 

3.2 Nasjonale avvisningsgrunner 

I henhold til ESPD del III: Avvisningsgrunner, seksjon D: «Andre avvisningsgrunner 

som er fastsatt i den nasjonale lovgivingen i oppdragsgiverens medlemsstat» De 

norske anskaffelsesreglene går lenger enn hva som følger av avvisningsgrunnene 

angitt i EUs direktiv om offentlige anskaffelser og i standardskjemaet for ESPD. Det 

presiseres derfor at i denne konkurransen gjelder og alle avvisningsgrunnene i 

anskaffelsesforskriftens § 24-2, inkludert de rent nasjonale avvisningsgrunne.  

 

Følgende av avvisningsgrunnene i anskaffelsesforskriften § 24-2 er rent nasjonale 

avvisningsgrunner: 

 

- §24-2(2). I denne bestemmelsen er det angitt at oppdragsgiver skal avvise en 

leverandør når han er kjent med at leverandøren er rettskraftig dømt eller har 

vedtatt et forelegg for de angitte straffbare forholdene. Kravet til at 

oppdragsgiver skal avvise leverandører som har vedtatt forelegg for de angitte 

straffbare forholdene er et særnorsk krav. 

- 24-2(3) bokstav i. Avvisningsgrunnen i ESPD skjemaet gjelder kun alvorlige 

feil i yrkesutøvelsen, mens den norske avvisningsgrunnen også omfatter 

andre alvorlige feil som kan medføre tvil om leverandørens yrkesmessige 

integritet. 

3.3 Samlet angivelse for alle kvalifikasjonskrav i ESPD 
skjemaet 

I denne konkurransen kan leverandørene i ESPD skjemaet gi en samlet erklæring 

om at han oppfyller samtlige av de kvalifikasjonskravene som fremkommer av dette 

konkurransegrunnlaget. Dette gjøres i ESPD skjemaets del IV seksjon a. 

 

 

  



4 KVALIFIKASJONSKRAV 

For å kunne få sitt tilbud evaluert må leverandøren fylle ut det elektroniske 

egenerklæringsskjemaet om at han oppfyller samtlige av de kvalifikasjonskravene 

som er oppgitt nedenfor.  

4.1 Leverandørens registrering, autorisasjon mv. 

Krav   Dokumentasjonskrav  

Leverandøren skal være 

registrert i et foretaksregister, 

faglig register eller et 

handelsregister i den staten 

leverandøren er etablert. 

 Norske selskaper: Firmaattest 

 Utenlandske selskaper: Godtgjørelse på at selskapet 

er registrert i et foretaksregister, faglig register eller et 

handelsregister i den staten leverandøren er etablert. 

 

4.2 Leverandørens økonomiske og finansielle kapasitet 

Krav  Dokumentasjonskrav  

Leverandøren skal ha 

tilstrekkelig økonomisk og 

finansiell kapasitet til å kunne 

oppfylle kontrakten. 

Kredittverdighet uten krav til 

sikkerhetsstillelse vil være 

tilstrekkelig til å oppfylle 

kravet. 

Kredittvurdering som baserer seg på siste kjente 

regnskapstall. Ratingen skal være utført av 

kredittopplysningsvirksomhet som har konsesjon til å drive 

slik virksomhet. 

 

Dersom leverandøren har saklig grunn til ikke å fremlegge den dokumentasjon 

oppdragsgiver har krevd, kan han dokumentere sin økonomiske og finansielle 

kapasitet ved å fremlegge ethvert annet dokument som oppdragsgiver anser egnet. 

4.3 Leverandørens tekniske og faglige kvalifikasjoner   

 

Krav Dokumentasjonskrav 

Leverandøren skal ha 

erfaring fra sammenlignbare 

oppdrag. 

Beskrivelse av leverandørens inntil 3 mest relevante 

oppdrag i løpet av de siste 3 årene. Beskrivelsen må 

inkludere angivelse av oppdragets verdi, tidspunkt og 

mottaker (navn, telefon og e-post.) Det er leverandørens 

ansvar å dokumentere relevans gjennom beskrivelsen. 

Leverandøren kan dokumentere erfaringen ved å vise til 

kompetanse til personell han råder over og kan benytte til 

dette oppdraget, selv om erfaringen er opparbeidet mens 

personellet har utført tjeneste for en annen leverandør. 

 



5 TILDELINGSKRITERIER  

Tildelingen skjer på basis av hvilket tilbud som har det beste forholdet mellom pris og 

kvalitet, basert på følgende kriterier: 

 
Kontraktstildelingen skjer på grunnlag av følgende tildelingskriterier: 
Det økonomisk mest fordelaktige tilbud basert på følgende kriterier vil bli valgt: 

 

Tildelingskriterier Vekting % Dokmentasjon 

Totalsum i prisskjema  
Kvalitet/funksjonalitet/leveransetid  
Miljø 

70 % 
25 % 
5 % 

Utfylt prisskjema 
Besvarelse av kravspek. 
Beskrivelse av miljøpolicy 

 

● Pris/anskaffelseskostnad 
Her vil den totalsummen iht. prisskjema (bilag 1-5 til kontrakt) legges til grunn 

 
● Kvalitet/funksjonalitet/leveransetid 

Oppdragsgiver vil legge vekt på å velge maskiner som er driftssikre og 
beregnet på bedriftsmarkedet. Batteriers levetid på bærbart og kapasitet 
uten strømoppkobling vil bli evaluert. Sortimentsbredde ihht. 
bilag kreves. Det bes om at det oppgis referanse på tilsvarende 
leveranse. Tilbyders beskrivelse av leveransetid, oppfølging av 
restordrer, oppfyllelse av kravene til varesortiment på lager mm vil her 
telle inn og bli vektlagt. Det bes om redegjøring for løsning ved varer i 
restordre eller utgåtte varer samt returordning ved DOA eller garanti rep. 

 
● Miljø 

Det vil telle positivt om tilbyders virksomhet er sertifisert som Miljøfyrtårn eller 
tilsvarende, er sertifisert iht. tilsvarende offisiell europeisk standard eller 
oppfyller kravene for slik sertifisering. Dokumentasjon på dette må vedlegges. 
Ref. punkt 1.8 i kravspesifikasjonen, beskrivelse av returrutiner vil også bli 
vurdert under dette punktet. Også utstyrets miljøegenskaper samt 
komponentenes miljøvennlig beskaffenhet vil vurderes, sammen med 
emballasjens miljøstandard. 

 

5.1 Evalueringsmetode 

For hvert kriterium vil det bli gitt poeng på en skala fra 1 til 10 (med 10 som best). 
Karakteren vektes og summeres for de tre kriteriene. 

 

  



6 INNLEVERING AV TILBUD OG TILBUDSUTFORMING  

 

Bekreft ønske om å levere tilbud elektronisk i Mercell ved å gå til fanebladet ”Gi 

tilbud”, og deretter trykke på knappen ”Jeg ønsker å tilby." Dette er kun ment som en 

indikator på hvorvidt innkjøper kan forvente tilbud eller ikke. Du binder deg ikke som 

leverandør ved å bekrefte at du ønsker å tilby. Det er ønskelig at tilbyder bekrefter 

om de ønsker å tilby så raskt som mulig. 

 

 

6.1 Innlevering av tilbud 

Alle tilbud skal leveres elektronisk via Mercell portalen, www.mercell.no innen 

tilbudsfristen. For sent innkomne tilbud vil bli avvist. (Systemet tillater heller ikke å 

sende inn tilbud elektronisk via Mercell etter tilbudsfristens utløp.) 

 

Er du ikke bruker hos Mercell, eller har du spørsmål knyttet til funksjonalitet i 

verktøyet, for eksempel, hvordan du skal gi tilbud, ta kontakt med Mercell Support på 

tlf: 21 01 88 60 eller på e-post til: support@mercell.com. 

 

Det anbefales at tilbudet leveres i god tid før fristens utløp, f.eks. minimum 2 timer før 

tilbudsfristens utløp. 

 

Skulle det komme tilleggsinformasjon fra oppdragsgiver som fører til at du ønsker å 

endre tilbudet ditt før tilbudsfristen utgår, kan du gå inn og åpne tilbudet, gjøre 

eventuelle endringer og levere på nytt helt inntil tilbudsfristen utgår. Det sist leverte 

tilbudet regnes som det endelige tilbudet. 

 

Elektronisk signatur ved levering. 

Du vil under innleveringsprosessen kunne bli bedt om en elektronisk signatur for å 

bekrefte at det er aktuell virksomhet som har sendt inn tilbudet. Elektronisk signatur 

kan dere skaffe på www.commfides.com, www.buypass.no eller www.bankid.no. 

 

Vi gjør oppmerksom på at det kan ta noen dager å få levert elektronisk signatur slik 

at denne prosessen settes i gang så snart som mulig. 

6.2 Tilbudets utforming 

 

Tilbudet skal leveres etter den utforming det elektroniske systemet for innlevering 

angir. 

 

Det bes om at tilbudet utformes i henhold til den disposisjon som følger av dette 

konkurransegrunnlaget. Leverandør er selv ansvarlig for at alle spørsmål, krav og 

avklaringspunkter besvares/belyses og dokumenteres i tilbudet. 

 

Følgende dokumenter skal legges ved under fanebladet Dokumenter i Mercell-

portalen: 

 



Dok 01 – Tilbudsbrev  

Dok 02 – Besvarelse kravspesifikasjon   

Dok 03 – Forpliktelseserklæring fra samarbeidspartnere 

Dok 04 – Prisbilag  

 

 Tilbudsbrev signert av ansvarlig representant for leverandøren. Tilbudsbrevet 

må inneholde følgende: 

o En aksept av vilkår i konkurransegrunnlaget og utkast til kontrakt og 

spesielle kontraktsvilkår. Eventuelle forbehold må fremkomme her og 

være angitt i henhold til de bestemmelser som er gitt om forbehold og 

avvik i dette konkurransegrunnlaget.  

 Egenerklæring om at leverandøren oppfyller samtlige kvalifikasjonskrav for 

deltakelse i konkurransen. 

 Leverandørens løsningsspesifikasjon (Leverandørens svar på oppdragsgivers 

kravspesifikasjon med etterspurt dokumentasjon) 

 Utfylt prisskjema 

 Utfylt referanseskjema, min 3 stk besvarelser fra relevante kunder. 

 

7 VEDLEGG 

 

 Tilbudsbrev 

 Kravspesifikasjon 

 SSA-R Rammeavtalen 

 

  



 

TILBUDSBREV 

 

Leverandøren skal fylle ut tabellen og signere under tabellen. 

 

Firmanavn:       

Org.nummer:       

Postadresse:       

Besøksadresse:       

Telefonnummer:         

 

Kontaktperson:       

Telefonnummer:       Mobilnummer:       

E-postadresse:       

 

Ovennevnte leverandør gir med dette vedlagte tilbud i henhold til de betingelser som 

fremkommer av konkurransegrunnlaget.  

 

 Vi vedstår oss vårt tilbud til den dato som er angitt i konkurransegrunnlaget. 

Tilbudet kan aksepteres av oppdragsgiver når som helst fram til utløp av 

vedståelsesfristen. 

 

 

 

   

Sted Dato Underskrift 

   

  Navn med blokkbokstaver 

 

 


