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1T GENERELT

1.1 Kort om Vinmonopolet

AS Vinmonopolet har enerett pa detaljsalg av vin, brennevin og sterkegl til forbruker. Bedriftens
virksomhet er regulert gjennom saerskilt lovgivning. Vinmonopolet vil ha 315 butikker over hele
landet ved utgangen av 2015. Kjedekontoret ligger i Oslo.

Mer informasjon om Vinmonopolet finnes pa var hjemmeside: www.vinmonopolet.no

1.2 Kort beskrivelse av anskaffelsen

Bistanden omfatter anskaffelsesfaglig bistand etter Vinmonopolets behov. Behovet er estimert til
300 timer per ar. Det tas forbehold om endring av estimat, samt budsjettmessige bevilgninger.

AS Vinmonopolet inviterer til konkurranse om inngaelse av rammeavtaler for kjgp av
konsulenttjenester tilknyttet bistand innkjgp driftsmidler. Rammeavtalen er ment & dekke
oppdragsgivers behov innenfor videreutvikling av egne driftsanskaffelser, samt innkjgpskapasitet
for gjennomfgring av ulike anskaffelseskonkurranser. Anskaffelser kan vedrgre alt fra
arbeidsklzer, banktjenester, IT anskaffelser, PR byra, butikkinnredninger etc. Vinmonopolet er
underlagt Lov- og forskrift om offentlige anskaffelser.

Vinmonopolet benytter konkurransegrunnlagsverktgyet Mercell i sine anskaffelser.
Varighet pa kontrakten 2 ar + 1 ar opsjon.

Til oppgavene hgrer bl.a. fglgende aktiviteter:
e Lede prosessen med utarbeidelse av konkurransegrunnlaget

* Bista prosjektet med utarbeidelse av kravspesifikasjon

* Bistd i definisjon av tildelingskriterier

e Veere kontaktperson for leverandgrer i anskaffelsesprosessen
e Lede utlysnings — og evalueringsprosess

e Planlegge og gjennomfgre kontraktsmgte

e Sogrge for ngdvendig arkivering ifom anskaffelsen

e Bruk av konkurransegjennomfgringsverktgyet Mercell

e Tilfgre kompetanse

o Effektivisere innkjgpsprosesser

e Bistand til utarbeidelse av ulike maldokumenter til bruk i Mercell
e Samtalepartner i ulike anskaffelsesprosesser

Det kreves at leverandgr har kompetanse og erfaring fra offentlige anskaffelser. Leverandgrens
tekniske og faglige kvalifikasjoner vil bli rangert i forhold til en skala fra 1-5, hvor 5 er beste score,
ref kvalifikasjonskriteriene.
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1.3 Anbudsbetingelser

Denne anskaffelsen skjer i henhold til Lov om offentlige anskaffelser av 16.juli 1999 nr 69 med
endringer, sist ved Lov av 30. juni 2006 nr. 41 (i kraft 1. januar 2007).

Anskaffelsen er beregnet til over nasjonal terskelverdi og skal fglge forskriftens Del | og Del I

Anskaffelsen skal foretas etter prosedyren: Begrenset anbudskonkurranse

Enhver kostnad som tilbyder matte padra seg i forbindelse med dette anbudet og en eventuell
kontraktsinngaelse skal dekkes av tilbyder.

Anbudsinnbydelsens innhold er i sin helhet & betrakte som konfidensiell. Det samme gjelder all
informasjon som mottas i forbindelse med anbudsinnbydelsen og informasjon som kan henfgres
til denne.

1.4 Gjennomfgring av konkurransen

Konkurransen gjennomfgres i to trinn. Formalet med & gjennomfgre konkurransen pa denne
maten er a sikre tilbud fra godt kvalifiserte leverandgrer med god gjennomfgringsevne og
kompetanse/erfaring innenfor de omrader rammeavtalen omfatter.

Trinn 1 - Kvalifisering av leverandgrer: Kvalifiseringen skjer pa grunnlag av dokumentasjon pa at
kvalifikasjonskravene i dette dokument er oppfylt.

Av de kvalifiserte leverandgrene vil Vinmonopolet velge ut minimum 3 deltakere til & delta videre i
konkurransen. Vi vil velge ut leverandgrer som er best kvalifisert i forhold til utvelgelseskriteriene.
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Trinn 2 - Evaluering av tilbud og tildeling av kontrakt: De utvalgte leverandgrene far tilsendt
konkurransegrunnlag og far muligheten til  levere inn tilbud. Tildeling av kontrakt vil skje pa
bakgrunn av det gkonomisk mest fordelaktige tilbud. Vinmonopolet har til hensikt & innga
rammeavtale med 1 leverandgr.

Trinn 1 gjelder dette dokument-prekvalifiseringsdelen.

1.5 Betingelser og frister

Fglgende betingelser og frister er gjeldende for konkurransen:
e Sgknad skal vaere i Vinmonopolet i hende senest fredag 8. januar 2016 kl. 12:00. Sgknader

som ankommer etter dette tidspunkt vil bli forkastet.
* Minst 3 best kvalifiserte sgkere vil bli invitert til & gi tilbud

e Utvelgelsen skjer etter prinsippet "best kvalifisert"

Utsendelse av invitasjon til & inngi tilbud til de utvalgte sgkerne er planlagt til uke 3. Forventet
oppstartsdato er 1. mars 2016.

2 VARIGHET
2.1 Avtalens varighet

Avtalen lgper i 2 ar med opsjon pa 1 ar.

3 KRAV TIL SGKNAD
3.1 Sokers generelle plikter

Soker plikter & sette seg inn i samtlige dokumenter i anbudsinnbydelsen, inklusive vedlegg, og
selv sikre at man har mottatt og har tilgang til all relevant informasjon forbundet med
forespgrselen. Der hvor sgker oppdager feil, utelatelser, inkonsekvens eller andre mangler i
anbudsdokumentene, plikter sgker straks a gjgre oppdragsgiver oppmerksom pa dette.

3.2 Konfidensialitet - Offentlighet
Konfidensialitet:

Tilbyder skal behandle alle opplysninger man far kjennskap til gjennom anbudsdokumenter, samt
under utarbeidelsen av tilbud, som konfidensielle. Anbudsdokumentene skal betraktes som
fortrolige og skal oppbevares deretter.

Tilbyder skal ikke offentlig kommentere dette anbudet uten fgrst & ha innhentet oppdragsgivers
skriftlige samtykke.

Offentlighet:

Ved behov skal leverandgren pa Vinmonopolets forespgrsel levere en sladdet utgave av tilbudet
hvor det som anses a vaere forretningshemmeligheter er skjult. Ved begjaering om innsyn skal
oppdragsgiver uavhengig av dette vurdere hvorvidt opplysningene er av en slik art at
oppdragsgiver plikter a unnta dem fra offentlighet.
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3.3 Kostnader ved utarbeidelse av spknad
Soker baerer selv alle kostnader relatert til tilbudet og deltakelsen i konkurransen.

4 INNLEVERING, FORMAT OG INNHOLD

Anskaffelsen er kunngjort i DOFFIN (eventuelt TED) via Mercell. All kommunikasjon i forbindelse
med konkurransen skal skje via systemportalen www.mercell.no.

4.1 Sprak og innhold

Sgknaden og andre vesentlige dokumenter samt kommunikasjon knyttet til sgknaden, skal vaere
utformet pa norsk.

Sgknaden skal videre utarbeides i henhold til retningslinjer gitt i dette anbudsdokument med
vedlegg.

Seknadene skal gi presise svar pa alle krav som stilles i prekvalifiseringen. Det skal klart fremga
hvilke krav som ikke blir tilfredsstilt. Spknader som er upresise kan bli avvist.

4.2 Registrering

Interesserte bes registrere seg elektronisk i Mercell ved a trykke pa knappen "@nsker a levere
kvalifikasjonsanmodning”, eller alternativt "@nsker ikke a levere”. Dette er kun ment som en
indikator pa hvorvidt oppdragsgiver kan forvente sgknad. Man binder seg ikke som leverandgr
ved a bekrefte at man gnsker a levere sgknad. En eventuelt sgknad skal leveres elektronisk i
Mercell ved at man trykker pa fanebladet "Gi tilbud” (se eget punkt under).

4.3 Kommunikasjon

All kommunikasjon i prosessen skal forega via Mercell-portalen, www.mercell.no. Dette for at
kommunikasjonen skal loggfgres. Nar man er inne pa konkurransen, skal man velge fanebladet
"Kommunikasjon”. Klikk deretter pa ikonet "Ny melding" i menylinjen. Skriv inn informasjon til
oppdragsgiver og trykk deretter pa ikonet "Send". Oppdragsgiver mottar da meldingen. Hvis
spersmalet angar alle tilbydere, vil oppdragsgiver besvare dette anonymisert ved a gi svaret som
en tilleggsinformasjon. Tilleggsinformasjon er tilgjengelig under fanebladet "Kommunikasjon” og
deretter underfanebladet "Tilleggsinformasjon”. Registrerte tilbydere vil ogsa fa en e-post med en
lenke til tilleggsinformasjonen.

All kommunikasjon i prosessen skal forega via Mercell-portalen, www.mercell.no. Dette for at
kommunikasjonen skal loggfgres. Nar man er inne pa konkurransen, skal man velge fanebladet
"Kommunikasjon”. Klikk deretter pa ikonet "Ny melding" i menylinjen. Skriv inn informasjon til
oppdragsgiver og trykk deretter pa ikonet "Send". Oppdragsgiver mottar da meldingen. Hvis
spgrsmalet angar alle tilbydere, vil oppdragsgiver besvare dette anonymisert ved a gi svaret som
en tilleggsinformasjon. Tilleggsinformasjon er tilgjengelig under fanebladet "Kommunikasjon” og
deretter underfanebladet "Tilleggsinformasjon”. Registrerte tilbydere vil ogsa fa en e-post med en
lenke til tilleggsinformasjonen.

4.4 Levering av sgknad

Alle sgknader skal leveres elektronisk via Mercellportalen, www.mercell.no innen sgknadsfristen.
For sent innkomne sgknader vil bli avvist. (Systemet tillater heller ikke & sende inn sgknad
elektronisk via Mercell etter sgknadsfristens utlgp.)

Hvis man ikke er bruker hos Mercell, ta kontakt med Mercell Support pa tIf: 21 01 88 60 eller pa e-
post til: support@mercell.com. Det samme gjelder dersom man har spgrsmal knyttet til
funksjonalitet i verktgyet, for eksempel hvordan man skal gi tilbud.
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Det anbefales at sgknaden leveres i god tid fgr fristens utlgp, minimum 1 time for fristens utlgp.
Skulle det komme tilleggsinformasjon fra oppdragsgiver som fgrer til at man gnsker a endre
sgknaden sin fgr fristen utgar, kan man ga inn og dpne sgkanden, gjgre eventuelle endringer og
Ievkereé)é nytt helt inntil sgknadsfristen utgar. Den sist leverte sgknaden regnes som den endelige
sgknaden.

Tilbudet krever elektronisk signatur ved levering. Man vil under innlevering av tilbudet bli bedt om
en elektronisk signatur for & bekrefte at det er aktuell tilbyder som har sendt inn tilbudet.
Elektronisk signatur kan skaffes pa www.commfides.com, www.buypass.no eller www.bankid.no.

NB! Vi gjer oppmerksom pa at det kan ta noen dager a fa levert elektronisk signatur slik at denne
prosessen ma settes i gang sa snart som mulig.

Vinmonopolet gjgr ogsa oppmerksom pa at det ikke er anledning til & sende tilbud per post eller
levere tilbud i papirformat. Tilbud skal leveres gjennom Mercell.

5 AVVISNING AV SGKNAD

Sekander som er ufullstendige, uklare, ikke tilfredsstiller kravene til utforming, inneholder
vesentlige forbehold mot kontraktsvilkar, vesentlige avvik fra kravspesifikasjonen, eller som er
levert for sent, vil bli avvist.

Soker som far sin spknad avvist, vil fa skriftlig melding om dette med en begrunnelse for
avvisningen.

Leverandgren skal tydelig spesifisere eventuelle avvik fra kvalifiseringsdokumentet. Det som
ikke er tatt forbehold om, anses som akseptert.

6 AVLYSNING AV KVALIFISERING OG TOTALFORKASTELSE

Oppdragsgiver kan avlyse konkurransen eller forkaste samtlige sgknader dersom det foreligger
saklig grunn for det.

Aktieselskapet Vinmonopolet



