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1 PRESENTASJON AV ANSKAFFELSEN
1.1 Kort om kontraktsarbeidets omfang
Miljøpakken trenger bistand fra en rådgiver som kan gjøre trafikkfaglige vurderinger og utvikle
gode samferdselsløsninger. 
 
Miljøpakken er et samarbeid mellom Trondheim kommune, Trøndelag fylkeskommune og
Statens vegvesen. Enheten arbeider med ideutvikling, mulighetsstudier, forprosjekt samt
detaljprosjektering/byggeplanlegging.

1.2 Oppdragets fremdrift
Oppdragsgiver har sett for seg følgende fremdrift for prosjektet:

Aktivitet Dato
Oppstart oppdrag februar 2020
 

1.3 Prosjektorganisasjon
For oppdragsgiver gjelder følgende organisasjon:

Rolle Navn
Enhetsleder Inger Mari Eggen
Prosjektleder Ingeborg Grønning

1.4 Dokumentliste

NR DOKUMENTNAVN VEDLAGT
Del I Konkurranseregler for åpen anbudskonkurranse Mercell
Del II Oppdragsbeskrivelse og kravspesifikasjon for Fagrådgiver trafikk for

Miljøpakken
Mercell

Vedlegg
1

Tilbudsskjema for Fagrådgiver trafikk for Miljøpakken Mercell

Vedlegg
2

Trondheim kommunes spesielle kontraktsbestemmelser for NS 8402 Mercell

Vedlegg
3

Kontraktsformular for NS 8402 Mercell

1.5 Opsjoner
Det skal gis opsjonspris på 1 + 1 år forlengelse av avtalen. 

2 KOMPETANSE/FAGOMRÅDER
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Tilbudt ressurs bør ha:

God lokalkunnskap og kjennskap til Miljøpakken
God fagkunnskap innenfor trafikk-, vei- og sykkelplanlegging
Kunnskap om prosjektgjennomføring
Relevant erfaring fra alle faser fra prosjektutvikling til byggeplanlegging

3 OPPDRAGSBESKRIVELSE
Miljøpakken har behov for en rådgiver som kan gjøre trafikkfaglige vurderinger og utvikle gode
samferdselsløsninger. Arbeidet vil hovedsakelig omhandle Miljøpakkens kollektivprosjekter, men
rådgiveren skal også bidra til helhetlige løsninger for myke trafikanter. Arbeidet omfatter
fagledelse av medarbeidere i enheten, bistand i prosjekter, samt et tett samarbeid med andre
interessenter.

Arbeidsoppgaver
Jobbe med store og små prosjekt innen sykkel, gange og kollektiv.  
Definere nye prosjekt til planlegging og gjennomføring i Miljøpakken.
Produsere egne skisser og planer alt etter behov.
Sikre samsvar mellom overordnet strategi og realisering av tiltak.
Gjøre faglige vurderinger av løsningsforslag fra andre (både mot eksterne aktører og interne).

4 FAKTURERINGSRUTINER
4.1 Fakturaadresse og fakturareferanse
Trondheim kommune
Fakturamottak
TK orgkode:10600
Referanse: 99106021 - fagrådgiver trafikk for Miljøpakken
Postboks 2300 Torgarden
7004 TRONDHEIM

For at faktura skal behandles effektivt, er det viktig at referanse (prosjektnummer/
prosjektnummer og byggeleder) påføres faktura.

EHF-faktura (elektronisk faktura)
Trondheim kommune krever at fakturaer og kreditnotaer fra leverandører leveres som e-faktura.
Trondheim kommune aksepterer kun elektroniske fakturaer fra sine leverandører i det offentlige
standardformatet – Elektronisk HandelsFormat (EHF).

Ved sending av elektroniske faktura er det ekstra viktig at enhetene oppgir korrekt kode, ettersom
den leses maskinelt og det ikke er rom for tolking av fakturaen. TK org.koden skal være 6-sifret
og eventuell tekst skal komme etter koden.

Vedlegg til EHF-faktura
Trondheim kommune ønsker en vedlagt PDF-fil eller TIFF-fil i selve EHF-transen med en referanse
mellom transen og filen slik den er beskrevet i standarden for EHF-formatet. Vedlegg i andre
formater enn pdf og tiff blir ikke akseptert.
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